UYBANNHANDAN ~— CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péoc lap - Tw do - Hanh phic
SO LAO PONG _
THUONG BINH VA XA HOI
Sé: 26405 /TB-SLDTBXH Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 16 théng 8 ndm 2022
THONG BAO

Vé viéc nhéin ding ky ndi quy lao dong

Kinh giri: Cong ty TNHH mot thanh vién Quan ly
, ~ Khai thac Dich vu Thuy loi
Dia chi: S6 21 Quoc L6 22, ap Tram Bom, xa Tan Pht Trung, huyén Cu Chi

Cén cur B6 luat Lao dong nam 2019.

Cin cit Nghi dinh sé 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thuc hién mét sé didu ciia Bo luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong.

S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi x4c nhén hd so ding ky ndi quy lao
dong cia Cong ty TNHH mot thanh vién Quan ly Khai thac Dich vu Thuy loi, dia
chi S6 21 Québc Lo 22, 4p Tram Bom, x4 Tan Phu Trung, huyén Ci Chi, di duoc
tiép nhan vao ngay 10/8/2022; dé nghi Céng ty thuc hién thong bao ndi quy lao
dong dén timg ngudi lao déng va niém yét & nhitng noi can thiét trong don vi.

Trudng hop Coéng ty TNHH moét thanh vién Quan ly Khai thac Dich vu
Thuy loi c6 chi nhanh, don vi, co s¢ san xuét, kinh doanh d3t & nhiéu tinh, thanh

pho true thude Trung wong c6 trach nhiém gui ndi quy lao ddng sau khi cé hiéu luc
dén co ‘quan quan ly nha nude vé lao dong cép tinh noi dat chi nhanh, don vi, co sé&
san xudt, kinh doanh.

Coéng ty TNHH mét thanh vién Quan ly Khai thac Dich vu Thuy lgi chiu
trach nhiém thuc hién ding quy dinh cia phap luét lao dong va cap nhét cac quy
dinh phép Iuat dé ra soat, sira ddi, bd sung va ding ky lai ndi quy lao dong, ddm
bao cac nbi dung quy dinh trong ndi quy lao déng phu hop theo quy dinh cta phap
lut lao dong hién hanh./}/

Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, PLDPTLBHXH (Ngn).
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S6: -iii)'//QD-CTy Thanh pho H6 Chi Minh, ngay A0 théng $ nam 2022

~ QUYET PINH
Veé ban hanh Noi quy lao dong

GIAM POC CONG TY TNHH MOT THANH VIEN QUAN LY
KHAI THAC DICH VU THUY LOI THANH PHO HO CHI MINH

Can cir B Ludt Lao d‘éng ngay 20 thang 11 nam 2019,
Cdn cit Nghi dinh s6 ' 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia
- Chinh phu quy dinh chi tiét va hwéng déan thi hankh mét sé diéu cua B¢ luaz‘ Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong,

Cén cit Thong tw s6 10/2020/TT- BLDTBXH ngay 12 thding 11 nam 2020 -
cua S0 Lao dong — Thwong binh va Xa hgi vé hudng dén thi hanh mét sé diéu cia
B6 lugt Lao dng vé noi dung cua hop dong lao dong, Hoi dong thuong luong tdp
thé vé nghé, cong viéc co anh hucng xdu 161 chike ndng sinh san, nudi con,

Cén ctt Quyeét dinh s6 1 492/0D- UBND ngay 05 thang 5 nam 2022 cia Uy
ban nhdn ddn thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong
cua Cong ty INHH mét thanh vién Qudn ly Khai thdc Dich vy Thuy loi Thanh
phé Hé Chi Minh;

Can cit Bién bdn ngay 0 thang . 8 nam 2022 vé viéc ldy y kién Ban Chdp
hanh Cong doan Co s6 Céng ty vé ngi dung Ngi quy lao déng nam 2022.

1

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay NOi quy lao dong nam 2022
cua Cong ty TNHH MTV Quan ly Khai thac Dich vu Thuy loi Thanh phé Hb
Chi Minh.

Diéu 2. Quyet dinh nay cd hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tu ngay co
quan c6 thim quyén nhén dugc hé so dang ky ndi quy lao ddng, nhiing quy dinh
trudc day trai véi quyét dinh nay diéu bai bo.

Piéu 3. Ban Giam déc Céng ty, Thu trudng céac don v1 tryc thudc, toan thé
nguoi lao dong trong Cong ty cé trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noinhin:

- Nhu diéu 3;

- S¢ Lao dong-Thuong binh va X3 hoi;
- Luu: VT.
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, TP.HS Chi Minh, ngiyA0 thang & nam 2022

NOI QUY LAO PONG

Cin cr Bo Luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can ctr Nghi dinh sé: 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phd‘quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sO diéu cua Bo luat Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Cin ct K& hoach to chirc san xuat kinh doanh va to chiic lao dong trong
Cong ty;

Sau khi trao déi théng nhét véi Ban chap hanh Céong doan;

Giam déc Cong ty ban hanh Noi quy lao dong thuc hién trong Cong ty
TNHH Mot thanh vién Quan ly Khai thac Dich vu Thuy lgi thanh phé Ho Chi
Minh, ndi dung cu thé nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Noi quy lao dong gém nhitng quy dinh vé ky luat lao dong ma
ngudi lao dong phai thuc hién khi lam viécitai Cong ty; Quy dinh viéc xu ly
ky luat doi voi nguoi lao dong cé hanh vi vi pham ky luat lao dong; Quy dinh
trach nhiém vat chat dbi véi ngudi lao dong vi pham ky luat lao dong lam
thiét hai vé tai san va uy tin cua Cong ty.

Piéu 2. Noi quy lao dong dugce ap dung ddi voi tat ca ngudi lao dong
lam viéc tai Cong ty theo céac hinh thic va cac loal hop dong lao dong, ké ca
nguoi hoc nghé, ngudi tap nghé trong Cong ty, nguoi lam viéc khdng cd quan
hé lao dong.

Piéu 3. Noi quy lao dong c6 hiéu luc sau thoi han 15 ngay ké tir ngay
ban Noi quy lao déng dugc dang ky véi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoir Thanh phé. Tru truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 119 cua Bo luat
lao dong. »

Nhitng quy dinh truéc day cha Cong,ty trai voi Noi quy lao dong nay
déu bii bo.




CHUONG II “
NOI DUNG CUA NOI QUY LAO PONG

I. THOI GIO LAM VIEC VA THOI GIO NGHI NGO

Diéu 4. Thoi gio 1am viée

1. Pbi voi bd phan gian tiép tai Van phong Cong ty va cac don vi truc
thudc 08 gid/ngay, 44 gid/tuan, cu thé:

- Tir thr hai dén thu sau:

+ Budi sang: Tir 07 gid 30 va két thic lic 11 gio 30.

+ Budi chiéu: Tu 13 gio 00 va két thuc luc 17 gio 00.

- Thu bay: Tur 07 gio 30 phit dén 11 gio 30 phit.

2. 801 voi xi nghiép Céap nudc lam viée theo ca (03 ca/ngay): thoi glan

lam viéc moi ca la 08 gid, 48 gid/tuan, bd tri ngudi lao dong lam viéc cac ca
luan phién nhau, cu thé:

- Ca sang: Tir 06 gio dén 14 gio.

- Ca chiu: Tur 14 gio dén 22 gio cung ngay.

- Ca tbi: Tur 22 gio dén 06 gio sang hdm sau.

Giam ddc xi nghiép bo tri cho nguoi lao dong dugc nghi luan phién hang
* tuén (vao cac ngay tu thu ba dén chu ‘nhat). Nguoi lao dong lam viéc vao ca toi

thi dugc tra thém it nhét bing 30% tién luong theo cong viéc cia ngay iam viéc
binh thuong.

3. Ddi voi bd phan truc tiép quan ly khai thac cong trinh thuy lgi: Bam
bao thoi gian lam viéc 44 glo/tuan (08 glO/ngay) Can cd chic nang nhiém vu va
tinh hinh thuc té cia don vi, Gidm ddc xi nghiép bb tri thoi gian lam viée cho
pht hop, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao, dung quy dinh.

Giam dbc cac xi nghiép truc thude bé tri ludn phién nguol lao dong truc
bao vé co quan vao ban dém, cac ngay nghi 1&, ngay nghi hang tuan; truc phong
chéng lut bio, triéu cuong nham bao vé an toan cong trinh, tai san nha nudc, dam
bao an ninh trat tu co quan.

4. Déi v6i lao dong ni:

- Trong thoi gian hanh kinh dugc nghi moi ngay 30 phut.

- Trong thoi gian nudi con dudi 12 thang tudi, duoc nghi moi ngay 60
phut trong thoi gian lam viéc.

- Cé thai ti thang thir 7 hoac con dudi 12 thang tudi khéng phai lam thém
gio hodc di cong tac xa. : !

‘ 5. Bt voi nguoi lao dong cao tudi thi duoc rit ngan thoi gio lam viéc
hang ngay hodc dugc ap dung ché do lam viéc khong tron thoi gian.
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Piéu 5. Thoi gio 1am thém

I. Lam thém gio la khoang thoi gian lam viéc ngoai thoi gio lam vige binh
thuong dugce quy dinh trong phap ludt, thoa ugc lao dong tap thé hodc theo nol
quy lao dong.

2. Ngudi st dung lao dong dugc sur dung ngudi lao dong lam thém gio khi
dap Gmg du céc diéu kién sau day:

a) PBuoc su ddng y clia nguoi lao dong.

b) Bao dam sd gio lam thém cia nguoi lao dong khong qua 50% s6 gio
lam viéc binh thuomg trong 01 ngay, truong hop ap dung quy dinh lam viéc theo
tuan thi tong sb gio lam viéc binh thuong va so gio lam thém khong qua 12 gio
trong 01 ngay; khdng qua 40 gio trong 01 thang va tong s6 khong qua 200 gio
trong 01 nam, trr truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 107 B0 luat lao dong
nam 2019 va cac truong hop déc biét do Chinh phu quy dinh thi dugc lam thém
gi khong qua 300 gio trong 01 nam.

¢) Khi t6 chuc lam thém gid theo quy dinh tai khoan 3 Djéu 107 Bo luat
lao ddng nam 2019 thi ngudi sir dung lao dong phai thong bao bang van ban gui
S¢& Lao dong Thuong binh va Xa ho. ‘

3. Lam thém gio trong nhiing truong hop dac biét: Nguoi su dung lao
dong co quyén yéu cau nguoi lao dong lam thém gio vao bat ky ngay nao va
ngudi lao dong khong dugce tlr choi trong cac truong hop sau day:

- Thuc hién [énh dong vién, h‘uy d,éng dam bao nhiém vu quéc phong,
an ninh trong tinh trang khan cap vé quoc phong, an ninh theo quy dinh cua
phép luat.

, - Thue hién cac cong viec nham bao vé tinh mang con nguoi, tai san cua
co quan, to chuc, c4 nhan trong phong ngira va khac phuc hdu qua thién tai, sy
cb dot xuét cong trinh, héa hoan, dich bénh va tham hoa.

- & Pbi véi Xi nghiép Cép nudc: Do dic thu cdng viéc ludn dam bao san
xuﬁt l[ién tuc dé gép nudc phuc vu cac doanh nghiép dung nudc nén viéc truc |,
Tét Ban Giam déc Xi nghiép s& ning dong sap xép lich truc phu hop.

5. Ngudi lao dong lam thém gio theo yéu cau cua Cong ty dugce tra luong
theo Luat lao dong.

6.’86 gior lam thém phai duoc Thu truong truc tiép quan ly xac nhan trong
bang cham cong.

Piéu 6. Thoi gian nghi ngoi

- Béi voi ngudi lao dong lam viéc theo ca dugc nghi 30 phut dé an gitia
ca. Trudng hop lam viéc ca toi (tir 22 gio ngay hdm trude dén 06 gio sang hom
sau), thi nguoi lao déng duge nghi gidia ca it nhat 45 phut, tinh vao thoi gio lam
viéc. Ngudi lao dong lam viéc theo ca dugc nghi it nhat 12 gio trude khi chuyén
sang ca lam viéc khac.

.
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- M&i tudn lam viéc ngudi lao dong duge nghi Ol budi chiéu ngay thu
bay va ca ngay chu nhat (trr nhiing ngay da bd tri lich truc tai co quan hoac
truc trén cong trinh). '

- Trong truong hop dic biét do chu ky lao dong khong thé nghi hang
tuén thi don vi sép xép cho nguoi lao dong dugc nghi tinh binh quan 01 thang
it nhat 04 ngay.

- Mdi nam nguoi lao dong dugc nghi 1&, tét, theo quy dinh tai diéu
112 cta Bo luét lao dong. Nghi phép nam thuc hién theo diéu 113, 114 cua
B luat lao dong.

- Péi voi lao dong nit, thoi gian nghi thai san theo quy dinh tai diéu 139,
140 cla Bo luat lao dong.

Piéu 7. Nghi viée riéng va nghi khong huéng lwong

1. Nguoi lao dong duogc nghi viéc riéng ma van huong nguyén luong va
phai thong bao v&i ngudi sur dung lao doéng trong truong hop sau:

- Két hon: nghi 03 ngay.

- Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay.

- Cha} dé, me de, cha‘nuéi, me nudi; cha de, me dé, cha nu6i, me nudi cua
vo hodc chong; vo hodc chong; con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.

2. Ngudi lao dong duge nghi khong huong luong 01 ngay va phai thong
bio vdi ngudi §Cr dung lao dong khi 6ng noéi, ba ndi, ong ’ngoai, ba ngoai, anh,
chi, em rudt chét; cha hoac me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

3. Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, nguoi lao dong co thé
thoa thuan voi nguoi st dung lao dong dé nghi khong huong luong.

4. Thoi gian huong ché do khi sinh con:

- Lao déng nit duoc nghi trudc va sau khi sinh con 1a 06 thang. Truong
hop sinh doi trd 1én thi tinh tu con tha 02 trd di, cr moi con, nguoi me duoc

nghi thém 01 thang.Thoi gian nghi ché do thai san trudce khi sinh tdi da khong

qua 02 thang.

- Lao déng nam, khi vo sinh con dugc nghi viéc huong ché do thai san
nhu sau: duoc nghi 05 ngay; truong hop vo sinh con phat phau thuat, sinh con
dudi 32 tudn tudi dugc nghi 07 ngay; Trudng hop vo sinh doi thi dugce nghi 10
ngay, tir sinh ba tro 1én thi cir thém mdi con duoc nghi thém 03 ngay; Trudng
hop vo sinh déi tré 1én ma phai phau thuat thi duoc nghi 14 ngay lam viéc. Thoi
gian nghi viéc huong ché do thai san quy dinh tai khoan nay duoc tinh trong
khoang thoi gian 30 ngay dau ké tir ngay vo sinh con.

- Trong thoi gian nghi thai san lao dong nu (lao dong nam khi vo sinh
con) dugc nghi viéc huong ché do thai san theo quy dinh cua phap luat vé bao
hiém xa hoi.

%
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5. Truong hop nghi phép nam, nghi viéc riéng c6 huong luong hoac

khong hudng luong nguoi lao dong phai lam don trinh Giam dbe Cong ty phe
| duyét; nhiing truong hop cap bach chua kip Jam don, nguoi lao déng phai bao
c4o bang phuong tién nhanh nhat cho Thu trudng truc tiép quan ly, sau do phai
thuc hién day du thi tuc quy dinh.

II. TRAT TU TRONG CONG TY
Piéu 8. Quy dinh vio ra tai Cong ty
1. Quy dinh chung;:

- Nghiém cam ngudi lao dong tuy mang vii khi, chat gay chay, nd vao co
quan, cac phuong tién vét tu néu can mang ra, vao co quan phai bdo, phai dang
ky trude voi ngudi phu trach bao ve.

- Nghiém cidm ngudi lao dong tu y dua nguoi khong phén sy vao noi lam
viéc khi chua co su déng y cua nguoi phu trach, thu truéng don vi; khong dugc
ty y vao noi lam viéc, noi san xuét cua nguoi khac khi chua duoc sy phén cong
va dong y cta Lanh dao don vi do, "

- Nguoi lao dong phai c6 mat tai noi cong tac ding gio quy dinh.
2. Bdi véi ngudi lao dong gian tiép:

- Nhan vién, nguoi lao dong phai c6 mat tai noi lam viéc ding gio quy
dinh, trir trudmg hop di hoi hop) di cong tac bén ngoai, trng bd phén phai co .
ngudi truc dé tiép nhén va giai quyét cong viéc. ;

- Nhan vién, ngudi lao dong lam viée tai don vi nao thi chi lam v1ec~c j
tai don vi do, khéng duoc ty y di lai noi khac (tru truong hop duoc phan 1
cong hoac quan hé cong tac). Khong duge tyry vao noi lam viéc, noi san xuat .
cla ngudi khac khi chua duoc su phan cong va ddng y cuia Lanh dao don vi do,

- Ngoai gid lam viéc theo quy dinh va tryc co quan, nhan vién, nguoi
lao dong khong duge & lai tru so, noi lam viéc. Truong hop can phai lam viéc
thém gio phai co y kién dé xuét cha nguoi phu trach dugc Ban Gidm déc
Cong ty chap thuan.

3. Déi voi ngudi lao dong truc tiép:

- Nguoi lao dong khong dugce tuy roi bo vi tri cong tac dé duoc bé tri néu
khéng co su dong y cua ngudi phu trach (Trir truong hop khi thay rd cé nguy co

- xay ra tai nan lao dong, de doa nghiém trong dén stic khoe va tinh mang cua
minh hodc nhitng nguoi khéc cho téi khi nguy co duge khac phuc).

- Phai c6 mat tai noi cong tac dung gio quy dinh, khi lam viéc phai mang
day du dd bao ho lao dong do don vi cap phat.

- Nghiém cam ngudi lao dong tu 'y mang vii khi, chét gay chay, no vao co
quan, cac phuong tién vat tu néu cédn mang ra, vao co quan phai bao, phai dang
ky trude véi nguoi phu trach bao vé.

_—___”—_—————#‘_
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- Nghiém cdm ngudi lao dong tu y dua nguoi, dé cho nguoi khong phéan
su vao noi lam viéc hodc di vao noi lam. viée cua ngudi khac khi chua cO su
dong y ctia ngudi phu trach, thu truong don vi.

4. Dbi véi khach ngoai Cong ty:

_ Khach muén vao Cong ty 1am viéc, tham quan, thuc tap. chup anh, quay
phim phai lién hé truge voi Cong ty va duoc Ban Giam doc Cong ty chép thuan.

- Khéach vao Céng ty khong dugc mang theo v khi, chat gay chay, no, tru
truong hop cong an, bo doi co gidy phép mang vl khi.

- Khach khong dugc tu y di lai, tiép xuc v&i nhan vién, nguoi lao dong
ngoai ndi dung va pham vi da dang ky trude va chua duoc Ban giam doc Cong
ty chap thuan.

- Khach khong dugc ¢ lai trong Cong ty sau gio lam viéc, néu cé yéu cé}u
lam viéc ngoai gio phai dugc dang ky, phai dugc Ban Giam doc Cong ty chap
thudn va phai bao vai to Bao vé Cong ty.

Piéu 9. Tac phong cia Nguoi lao dong va trat tw, an ninh noi lam viéc

Trong gid lam viéc, tai noi lam viéc hoac noi dugc phan cong dén cong
tac, Ngudi lao dong phai tuan thu cac quy dinh sau:

1. Cé mat tai noi lam viéc dung gid quy dinh.

4 < | . A . o

2. Thu xép ngin nap gon gang, trat tu noi lam viéc, cac trang thiét bl phai
sach sé, an toan.

3. Trang phuc phu hop, chinh té, gon gang theo quy dinh cia Cong ty.

. Phai c6 thai do van minh, lich su, khong duoc dua nghich, gay g0, 1én
tiéng lam mat trat ty ¢ noi lam viéc hodc xuc pham dén nguoi khac.

5. Khéng dugc hut thude trong phong lam viéc va noi cdm hut thude trong
pham vi Cong ty. '

6. Khong duoc tu y dua nguoi khéng phan sy vao noi lam viéc khi chua
c6 su dong y cta ngudi phu trach, thu truéng don vi. Khong duoc tu y dén not
lam viéc, ngoai thoi gian lam viéc hoac noi khong duge phan cong.

7. Khoéng lam viée riéng trong gid lam viéc,

8. Khéng ubng rugu, bia trude va trong gio lam viéc; khong dén noi lam
viéc khi dd uong rugu, bia.

9. Khéng dugc ty y mang céc tai liéu, thiét bi, dung cu ra, vao co quan,
néu can mang phai bdo vai thu truong don vi va nguoi phu trach bao ve.

~10. Khong tang trir, mua ban, sur dung cac chat ma tuy, luu truyén van ho
pham doi truy.

Piéu 10. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Gia mao, khai man hodc thoa thuan, €p budc nguoi khac gia mao, khai
man bang cap chuyén mén, chinh tri, ngoai ngtr hoac yéu to nhén than khac.

__—_————’—_-’_—_—w—;;—
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2. Gia mao, khai man hodac thoa thuan, ép budc nguoi khac gia mao, khai
man, tdy x6a chimg tu ké toan hodc tai liéu ké toan khac.

3. Céy, thoa thudn hodc ép budc ngudi khac cung, cap, xac nhén thong tin,
bdo cao sai su that, khong dung su that.

4. bé ngoai s6 ké toan doanh thu, cac khoan thu, khoan duoc ho tro, tai
san, ng phai thu, ng phai tra cia don vi , Cong ty.

5. Huy bo hodc ¢6 y lam hu hong tai liéu trude khi két thuc thoi han luu
trir quy dinh.

6. Mua chudc, de doa, tri dap, ép budc nguoi lam ké toan thuc hién céng
viéc ké toan khong dung vdi quy dinh.

7. Cac hanh vi bi nghiém cam theo quy dinh cua phap luét.
[I1. AN TOAN LAO PONG - VE SINH LAO PONG

Piéu 11. Trach nhiém cia nguoi lao dong doi voi an toan lao dong - vé
sinh lao dong

- Nguon lao dong phai tham gia day du cac budi to6 chic huén luyén,
hudng dan vé nhiing quy trinh, quy pham an toan k¥ thuat, bién phap lam viéc
an toan lién quan dén nhiém vu duoc giao; Chéap hanh lich kham suc khoe dinh
ky theo quy dinh cua Luat lao dong.

- Bao quan, lau chui, gilr gin may moc thiét bi, phuong tién phuc vu
cong tac.
- Thuong xuyén thu don vé sinh not lam viée, sdp xép gon gang nguyén

lidu, phé liéu, san pham véao noi quy dinh, dam bao an toan, thoang mat noi
lam viéc. a

- Khong dugc nau an, uong tai noi lam viéc, nha kho, khu vuc va thiét
bi dé gay chay nd. Khéng hut thudce trong phong lam viéc, trong luc dang van
hanh, san xuat.

- Ngudi lao dong phai tuarf thu tuyét déi ndi quy san Xuat, cac quy pham,
céc tiéu chudn vé an toan lao dong - v¢ sinh lao dong. Khi lam viéc phai can
than dé tranh moi tai nan c6 thé xay ra.

- Phai st dung céc trang bi bao ho lao dong duoc cap phat.

- Céc phuong tién, thiét bi phai dugc thuong xuyén kiém tra an toan. Khi
xu ly cac tro ngai k¥ thuat, lau chui, bao quan cac phuong tién, thiét bi phai dam
bao ngung hoat dong hoan toan.

- Truong hop phuong tién, thiét bi, moi truong lam viéc co nguy co gay
tai nan lao dong, bénh nghe nghiép thi nguoi lao ddng phai kip thoi bao cdo vai
ngudi phu trach truc tiép dé co bién phap khic phuc.

- Phai bao cao kip thoi vai nhiing nguoi co trach nhiém khi phat hién nguy

co gay nguy hiém dén nguoi va tai san.
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Piéu 12. Quyén cia nguoi lao dong d6i voi an toan lao dong — vé sinh
lao dong i

- Nguoi lao dong dugc quyén tir chdi lam viéc hodc roi bo noi lam viée
khi thdy rd c6 nguy co xay ra tai nan lao déng, de doa nghiém trong dén suc
khde va tinh mang ciia minh hodc nhiing nguoi khéac cho téi khi nguy co duge
khac phuc.

- Nguoi lao dong khi co bénh hoac mét moi duge phép xin nghi ngoi mot
thoi gian tri bénh, hoi phuc stc khoe, dam bao an toan cho ngudi va may moc
thiét bi.

Diéu 13. Van hanh cong trinh thiy lgi

Pé dam bao an toan khi van hanh céng trinh nguoi cdng nhan cén thuc
hién day du cac yéu cau sau:

1. Quy dinh chung;:

- Nguoi cdng nhan véan hanh phai ¢6 du stc khoe, ky nang va dugc dao
tao vé kién thirc chuyén mén phu hop véi nhiém vu dugc giao, dinh ky dugc
kiém tra suc khoé.

- Trang bi day du bao ho lao dong cho ngudi truc tiép lam cong tac quan
ly van hanh cong trinh: Quan 4o, non, giay, gang tay, ao phao.

2. Quan ly van hanh tram bom dién:

- Trudce khi van hanh may bom, phai kiém tra hé théng ta dién diéu
khién, day dién dong luc, truc quay cua dong co dién co hoat dong binh
thuong hay khong.

- Trong qua trinh ddng co hoat dong phai thuong xuyén theo ddi, khi phat

hién hién tuong bat thuong hay su co xay ra phai lap tac n nut “Dung khén
cap” (EMERGENCY STOP), r6i mdi tién hanh kiém tra.

- Thudng xuyén kiém tra, bao dudng thlet bi dién va duong day dién.

- Bé dam bao an toan cho cong nhan van hanh va thlet bi dién, hé
théng vo ti dién diéu khién va vo dong co dién phai duoc ndi dat bao vé
dung quy dinh.

- Béng m& may bom phai dung quy trinh hoat dong cua may, dong
ngét cau giao phai dut khoat, tay phai deo bao tay cach dién va dung trén tdm
cao su cach dién.

- Khi sura chiia thiét bi may moc phai ngat cau giao dién, tai cau giao dién
phai treo bang "Pang stra chita, cam déng dién".

- Khong dugc tu y sua chlta mang dién, chi nhiing thg dién chuyén trach
mo1 duoc kiém tra, sua chiia.

- Khi ¢6 su ¢6 vé dién phai nhanh chong tat mdy, phai bao ngay cho nguoi
c6 trach nhiém. !
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- Khéng dugc thao, lZp cac bo phan che chin khi to may dang hoat dong.

- Khi théo lap dong co, may bom phai dung paldng, khi néng thiét bi
khong dugc dung tay dé diéu chinh thiét bi ma phai dung day mém. khéng duoc
dung dudi paling, cau truc hodc canh day cap khi cén lap thiét bi.

3. Coéng nhan van hanh cong, dap, diéu tiét:
, i

- Van hanh cong, dap phai dung quy trinh dugc phé duyét.

- Thudng xuyén kiém tra, bao dudng thiét bi van hanh.

- Khi lam viéc trén cao (trén cac glan cong tac) phal co day an toan,
phai c6 tai dung dd nghe cam vut, ném dung cu dd nghé hoic bét cir vat gi
tir trén cao xuong.

- Khong su dung lan can hoac thiét bi phong ngura khac lam diém tua cho
kich hoac palang.

- Tuyét doi khong dugc ding trén dinh ctra khi thao tac dong, mao.

- Khi lam viéc trén cao hodc dudi nude phai o tir 2 nguoi tro 1én.

- Khi van hanh cdng, ngudi cong nhan phai luén ding trong pham Vi CO
lan can bao v¢, truong hop khong co lan can bao vé thi trong tdm ngudi dung
van hanh phai huéng vé phia bo va phai deo ddy an toan.

7
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- Khi bao dudng cac bd phan cdng trinh ¢ trén cao phai lam gian cong Lac
khi lam viéc phai deo day an toan, mang day di bao hd lao dong.

3

- Déi véi cac cdng 16n c6 két hop giao thong thiy, bo phai trang bi thiét bi/’
chiéu sang, dén canh bao, bién bdo dam bao cho cac phuong tién luu théng an
toan. Hé thong chiéu sang phai duoc lap dat hé théng riéng biét. Khi su dung ca
ndé canh gidi phai co it nhét 2 nguoi trd 1én va phai biét boi, ngudi diéu khién
phuong tién phai cé chimg nhan theo quy dinh.

- Khi ¢6 mua, sam chop thi cac thiét bi ¢ s dung dién phai dugc ngat
khoi ngudn, cong nhan tranh tiep xtc voi cac vét dung bing kim loai.

4. Kiém tra kénh, dé bao:
- Thuong xuyeén kiém tra, bao dudng kénh, dé bao theo dung quy trinh.
= Khi kiém tra cong trinh vao ban dém phai c6 dén chiéu sang va mang
day du trang bi bao ho lao dong. )
- Khi lay méu dé tién hanh xeét nghiém chat lugng nude (nhét 1a 6 nhiém)
phai mang day du dung cu ldy mau chuyén dung, khau trang, ging tay.
- Khi kiém tra, bao dudng cac mai dbc 1on phai co thiét bi toan (day an
toan, gian cong tac). :
‘ - Khi c6 mua, sim chép céng nhén tranh tiép xuc v41 cac vat dung
bang kim loai. ‘

T — e ——— e e ———

Néi quy lao dgng — Cong ty TNHH MTV Quan ly Khai thdc Dich vu Thuy loi TP. H6 Chi Minh

7
SO
(%]

._*\

(\').&‘:‘\

»

A S



N

10

Pidu 14. Dao dat biang co gioi (May dao, may xic, xang cap)

- Truée khi dao dét, can bo k¥ thuat phai xem xét tinh trang dét cua cong
trinh dé co bién phép thi céng phu hop. Trong qua trinh dao dat phai thuong
xuyén theo ddi tinh trang thanh vach, néu c6 nguy co sat I& phai dua nguoi va
may ra khoi vung nguy hiém. Kiém tra an toan may moc, gau, xang cap truoc
khi van hanh.

- Trong thoi gian may dang hoat dong, cam moi ngudi di lai trén may
moc, phuong tién va ding trén mai doc cling nhu ‘trong pham vi ban kinh may
hoat dong. Mat nén dat may phai bing phang, én dinh. Khi di chuyen may
khéng duoc dé gau xuc mang tai, phai dat gau doc theo chiéu di chuyén cia
may, ha gau cach mat ¢4t 0.5m.

- Cé4m ngudi khong co nhiém vu [én may. Cam thay déi ngudi dxeu khién
may khi gau dang mang tai, chi dugc 1am sach gau xuc khi da ha gau xudng dat.
Cam moi ngudi chui vao gadm may xuc (dao) hodc ding gan may khi may dang
hoat dong.

- Chi dugc di chuyen may qua cau hodc duong ong ngam sau khi da
kiém tra tinh khong cau, do séu ong ngam va kha ndng chiu tai cia cong
trinh do.

- Khong dugc di chuyén hodc hoat dong gan khu vue ¢6 ludt dién cao
thé, bao dam khoan cach an toan it nhét Sm, tinh tir diém gan nhét gilta may va
ludi dién.

- Khi dé dat vao thung xe phai quay gau ¢ san thung xe va dumg gau 0O
gitra thung xe, roi ha gau tu tu dd dat. Cam coéng nhan lai xe ng01 trong budng

lai khi may xic, xéng cap dang do dat vao thung xe.
1

Piéu 15. Van chuyén bang 6 to

- Trude khi cho xe chay, nguoi lai xe phai kiém tra lai hé thong phanh
(thdng) hé thong tay l4i, hé théng den, coi, cac chét ham gidr thung ben khoi bi
léch, kha nang nang. Cam nguoi dung hai bén cura khi xe dang chay. Trong
pham vi cong trinh xe phai chay tdc do khong 1on hon 10 km/h (hodc theo quy
dinh cu thé trén cong trinh). Khi cong nhan lai xe bi mét moi, ¢ udng rugu bia,
thi tuyét doi khong dugc 14i xe.

- Khi xe dang ddu ma may van né thi ngudi lai xe khong duogc roi khoi xe
di noi khac. Trudce khi roi xe nguoi lai phai tat may, kéo thang tay, gai s6, rut
chia khda dién va khoda cua lai.

- Khi xe d6 vat liéu xudng hd mong phai cach mép hé mot doan dé
bao dam an toan va co go chan dé xe khong lui vao qua noi quy dinh, gay
nguy hiém. ‘

- Khi xe di chuyén ho#c hoat dong trong khu vuc c6 dién trung, ha thé
nhat thiét phai dam bao khoang cach an toan t diém cao nhét cua xe dén
ludi dién tr 1m — 3m (tuy loai dign).

Néi quy lao déng — Cong ty TNHH MTV Quan Iy Khai thdc Dich vu Thuy loi TP. Ho Chi Minh
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Piéu 16. An toan vé van hanh may méc, thiét b

Pé dam béo an toan khi van hanh may maoc, thiét bi cong nhan can thuc
hién day du cac yéu cau sau:

1. Quy dinh chung:

- Nguoi cong nhén van hanh phai trén '8 tubi, du diéu kién vé stc khoe va
dugc dao tao vé kién thirc chuyén mén phu hop v6i nhiém vu duoc giao, dinh ky
duoc kiém tra stc khoe, phai biét thao tac, sir dung thanh thao va biét xtr ly nhiing
su ¢d phat sinh trong qua trinh van hanh may moc, thiét bi.

- Buoc lanh dao truc tlep giao nhiém vu maoi dugc phép véan hanh may,
khong tu y st dung.

- Phai doc ky so tay chi dan cham soc va van hanh may clia nha san xuat,
lam quen véi cac co cAu diéu khién, va sir dung ding cac thiét bi. Phai biét cach
dung may, ngat cac bd phén diéy khién nhanh chong.

- b3 dugc dao tao va co van bang hodc chung chi sir dung cac thiét bi do
cac t6 chuc dao tao ¢ tham quyen cap.

-Co giéy chirng nhén da hoc tap va kiém tra dat yéu cau vé k¥ thuat an
toan lao dong. '

- Trang bj day di bao ho lao dong cho ngudi truc tiép lam cong tac quan
ly van hanh may moc, thiét bi: Doi non, mang giay bao hd, mang kinh bao ho,
mac quan 4o gon gang, tay ao phai cai khuy. Khong lam viéc khi cé giong, sam
sét, mua to hoac bao.

- Pam bao cong tac an toan phong chong chay nd.

- Khéng duge uéng ruou bia trude, trong khi lam nhiém vu.

2. An toan lao ddng vé van hanh may bom nudc:

a) Chuan bj trude khi khoi dong:

- Kiém tra s6 giao ca, so theo ddi van hanh, stra chita nhiing hu hong con
ton tai cia ca trudc.

- Lau chui cac bd phan bén ngoai dong co.

- Kiém tra ky cac bo phan ndi ghép bén ngoai may nhu: dc bé may, nap
xilanh, cac dau 6ng noi.

- Kiém tra va do day nhién liéu vao trong thung, mo khoa nhién licu, néu
ong dan bi ro ri phai tu sua lai.

_ Kiém tra nuéc trong hé théng lam lanh (mat may), néu thiéu phai do
thém vao (Cht y: nudc lam lanh phai sach, khong dugc dung nudce ban, duc).

- Kiém tra diu nhon, mé trong céac 6 bi clia may bom va ngudn bom (Chu
y: luong m& hoac dau nhon cho vao chi 2/3 thé tich cho chia m&, khong duoc
cho qua nhiéu).

- Kiém tra do ddng tam gilia truc bom vé&i ddng co.

T — R e O e S e B
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_ Kiém tra day curoa cé bi chung va hu hong khong, néu c6 phai sua chiia.

- Kiém tra xem co vat gi dinh trong vo bom khéng bang cach dung tay
quay thu banh da cua dong co véi toc dd cham xem c6 ndng qua khong, co tiéng
kéu bat thuong trong bom khéng, néu c6 phai strachira.

- Don dep dung cu do nghe va vat dé chay chung quanh may dé khoi dong
duogc an toan.

- Gat m& can giam ap (gat thanh rang dé ngung cung cap nhién liéu),
quay thu vai vong dé dong co co dau boi tron dua vao cac mat cong tac. Kiém
tra dong co quay c6 nhe khong, co tiéng kéu bat thuong khong, néu co phai
stra chira. '

- Mbi nudc vao bom (doi véi may li tdm) cho toi khi nude trao ra & 16
moi nudc o dinh may bom; Trong khi moi quay truc bom nhe nhang dé xa
khong khi ra.

b) Khoit dong may:

_ Sau khi thuc hién diay du cac budc chuan bi trén médi duge phép khot
dong may. Trinh tu khoi dong may tuy theo két cau timg loai may.

- Sau khi khdi dong cho dong co chay ¢ téc do thap trong thoi gian ngan
10 dén 15 phut dé dam bao tai trong ban dau nho nhat va boi tron dong co. Sau
do tir tir tang dan s6 vong quay dong co t&i vong quay dinh muec.

- Khi dong co da chay phai kiém tra ap suat dau boi tron theo quy dinh
cua tung loai may. Kiém tra su hoat dong cua h¢ théng lam mat may. Néu ap
suat dau nhon khéng du, hé théng l1am mat may va béi tron khong hoat dong
hoac nghe tiéng kéu bat thuong thi phai lap tuc dung dong co lai dé tim nguyén
nhan va stra chita. Sau khi stra chta xong mai cho may tiép tuc chay.

c) Van hanh may:

- Phai quan sat viéc cung cap dau nhon clia bom dau cho dong co, ap suat
dau nhon khi may chay binh thuong phai trong pham vi cho phép cua may. Vo
nhimg dong co mdi hodc mai sura chita xong, ap suat dau nhon phai gan véi gId

han trén. Khi dong co lam viéc dugc mot thoi gian 30 phut tro [én th1 ap suat

dau nhon phai & muc trung binh va nhiét d6 dau nhon phai nhé hon 75 ',

- Kiém tra nhiét d6 6 bi cua may bom. Nhiét d6 cho phép khong qua 70°C
(sO tay chiu duoc 15 gidy thi nhiét do khong qua 70°C).

- Theo d5i va diéu chinh nudc lam mat may dong co. Nhiét do nudce lam
mat may dong co khéng qua 85°C.

- Quan sat mau sac cta khi thai & ong xa khi, néu thay c6 mau sac khac
thuong phai tim nguyén nhan va xu ly.

- Truomg hop phai chay qua tai trong thoi gian ngéan, chi cho phép dong co
chay qua tai 10% trong thoi gian khong qua I gio. Chi cho phép nhling dong co
da chay ¢ cong suat dinh muc 1 gid méi dugce qua tai. Khi qua tai dong co s€ bi
noéng nhanh, nhiét d6 nudc lam mat may vuot qua 85°C.
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- Khong dugc phép tang dot ngot phu tai dong co. Bong co maoi phai chay
du 50 gio moi dugce sir dung cong suét tdi da.

- Pong co moi sua chira sau khi chay 30 phut phai dung lai dé kiém tra
nhiét d6 ¢ cac 6 truc, kiém tra cac buléng.

- Kiém tra nhiét do cac 6 truc, néu néng qua phai dung may tim nguyén
nhan va stra chita. Tuyét d6i khong duge dung vai thAm uot dé dap 1én cac bo

phan qua nong.

- Khi dong co dang chay, cong nhéan khéng dugc bo di noi khac, khéng
dugc giao may cho ngudi khac hodc lam viéc riéng. Phai chu y theo ddi may.

- Phai kiém tra cac khop noi & dng hit va dng xa, cac khop ndi phai kin
khéng duogc ro ri nudc.

* Phai lap tuc nglrg may khi xay ra mot trong nhitng truong hop sau day:

+ Pdng co bi qua nong, hoac bat ky mat chi tiét nao bi qua nong.

+ Nhiét db nudc lam mat may cao quéa 85°C hodc thay bdc hoi qua nhieu.

+ Néu nuéc lam mét mdy thiéu thi phai doi dong co ngudi mdi db
nudc vao.

+ Khi dong co va gudng bom cé tiéng kéu bat thuong.

+ Bét ky mot chi tiét ndo bi gdy v& hodc xay ra tai nan.

+ Co ciu truyén dong lam viéc bat binh thudng.

- Thudng xuyén Vot rac va quan sat muc nudc hut, néu thép qua muc to
thiéu phai ngirng may dé tranh tinh trang khi thuc trong may bom.

- Sau khi may chay lién tuc 8 gio phai ngimg méy cho nghi tu 30 phﬁt dérﬁ./

I gio dé may ngudi lai.
d) Ngirng may: 1
Khi ngimg may phai theo céc trinh tu sau:

- Gat giam dan luong nhién li¢u cung cép (can ga) dé giam dén toc do cua
dong co. Cho déng co chay & tc do thap tir 3-5 phut, gat tay ga nglmng cung cap
nhién liéu roi tat may.

- Khi dong co d6 ngung han phai dua tay gat nhién liéu vé vi tri ¢l dé 1o
x0 khoi bi nén va lan sau dé khai dong.

e) Ghi chép nhat ky véan hanh:

- Viéc ghi chép nhat ky van hanh may bom s€ rat co loi dé giti cho may
hoat dong tot bang viéc quan sat cac diéu kién van hanh va kiém tra nhiing su
thay dobi. Viéc chuan bi bao dudng va thay thé cac phu tung co thé hoan thanh tot
nho viéc phat hién som nhing tinh trang khong binh thuong khi c6 su cb xay ra.

- Kiém tra va ghi chép phai duoc thuc hién dinh ky vé1 khoang cach tu |
dén 4 lan trong mot ngay tuy thudc vao chung loai va viéc sir dung ciia may bom.

————ﬁ———m
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f) Bao dudng may khi ngung hoat dong thoi gian dai:

Khi may bom ngung hoat dong thoi gian dai, can thuc hién nhitng cong
viéc sau:

- Thao hét nudc trong may bom.

- Néi long cac dém khit.

- B6i dau, nhét chong ri 1én bé mat ho dia may.

- Dinh ky khoi dong cho may chay trong khoang thoi gian quy dinh (Thiét

bi chinh va du phong dugc luan phién van hanh dé dam bao kha nang hoat
dong).

3. An toan lao dong vé van hanh cac loai may cam tay:
3.1. An toan lao dong vé su dung méy mai:
a) Trudce khi st dung may mai:

- Phai kiém tra tinh trang may; Than may, vi tri tay cam, phan che chin da
mai, hé théng day dan dién, nguon dién cung cép, néu tat ca déu dam bao chac
chan may co thé hoat dong trong diéu kién binh thuong thi méi dugce lam céc
cong viéc tiép theo.

- Chi ¢6 nhiing cong nhan da qua huén luyén va cé gidy chimg nhan méi

dugc phép lap dé va diéu chinh d4 mai. Khi chon da dé gia cong phai theo ding
yéu cédu cua cong nghé mai.

- May phai dat & noi it ngudi qua lai, xa cac vat dé chay.

b) Trong khi st dung méy mai:

- Cho may chay khéng tai tir 3 dén S gidy, khi méy chay d& on dinh méi
tién hanh mai; Khi mai phai dua may mai vao tu ti, khong an manh, dua déu
tay, d6i vdi chi tiét 16n khong dung d4 nho dé mai.

- Toc do quay cua da khong vuot tdc do ghi & da, néu toc do qua lon, da
s€ bi chan dong manh, luc ly tam 1én, dé gay v& da.

- Hai bén da phai co bich kep voi chiéu day va duong kinh bing nhau.
Gitra da va bich kep phai co vong dém dan hoi (gidy day, cat tong hodc da).

- Cam sur dung d4 bi mé, ran nut, bi mon va phar} da con lai nho hon 3mm
tinh tr mép mét bich may mai 2 da. Khi mai cac chi tiét c6 nhi€u bui thi phai co
bién phap phong bui nhu sir dung thiét bi hut, thoi bui.

- Khi str dung mai phai quan sat, dam bao su an toan cho nhiing nguoi

khac 1am viéc gén do. Khong gian lam viéc phai c¢o dién tich phu hop, khong su
dung méay mai gan cac vat dé chay no.

_ - Khong dung bua thep dé £o, diéu chinh da mai. Khi may mai lam viéc
khéng dugc ding déi dién vdi phan hd cia hop bao che da.
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- Khong duge xach may bang day nguon hoac dung day ngudn cot, kéo
vat khac. Phai cat ngudn dién khi di chuyén may tur noi nay dén noi khéc, thao
lap chi tiét, diéu chinh chi tiét, stra chita méy, khi bi mat dién.

c) Sau khi su dung may mat:

- Phai ngat hoan toan may ra khoi b phén dan dién, kiém tra da, thu gom
day dan dién, sap xép gon gang.

- Pa mai phai duoc bao quan ¢ noi khoé rao, khong dugc dé chung vai kho
chura axit va cac chat an mon.
- May phai dugc bao quan noi khoé réo, dét trén gia, gian, ngan, ké hay cat

gii trong hop. Khong duoc xép chong may lén nhau hoac dé may mai chung Vol
cac vat dung khac, nhét 14 cac vat dung bang kim loai va cac vat dé gay chay no.

- Kiém dinh, bao tri may ding thai han quy dinh cua nha san xuat.
3.2. An toan vé sir dung may khoan:
a) Truoc khi s dung may khoan:

- Trudc khi lam viéc phai kiém tra déu cip, 4o khoan phai kep chit mi
khoan, khong dugc su dung 4o khoan, dau cép co hién tuong hu hong, mii khoan
chua duoc kep chét, tinh trang an toan cua may, cho may chay thir khéng tai.

- Kiém tra ky phan dudi con cua mii khoan, néu phan dudi cén bi xudc,
mon vet thi phai loai bo, thay mai khoan méi..

b) Khi str dung may khoan:

- Céc chi tiét khoan phai kep chét trut tiép hay bang bo ga xubng may.
Cam dung tay gilt chi tiét can khoan. Khi khoan phai cho miii khoan an tu tu,
muon thay doi toc do phai dimg han may.

- Khi mdy dang chay khong duoc dung miéng dé thoi hoac dung tay gd&
phoi hogc dung tay hdm truc chinh. Khéng st dung may khoan khi hong phich
cdm, ddy dién hoic 6ng bao vé day. Khong dé may ndi véi nguon dién khi
khong cé nguoi trong coi.

- Cam str dung cac mii klioan cun, cé hién tuong ran nut. Khi thay mii
khoan phai cho may dung han Muén khoan 15 to, nén khoan 16 nho trude sau do
khoan rong thém. Khoan tdm mong phai 16t van gd bén dudi.

- Pbi véi khoan tay khi lam viéc ngoai hién truong nhat la khi lam viéc o
trén cao, dudi cong, trong thiing bang kim loai, phai ¢ chd ding 6n dinh, chic
chan. Néu thay vi tri ding lam viéc khong dam bao an toan thi tam ngung va tim
bién phap khac dé dam bao an toan. Sur dung may 6 noi nguy hiém vé dién phai
cO nguol giam sat va truc dién.

c¢) Sau khi sir dung may khoan:

- Phai ngat hoan toan may ra khoi b phén dan dién, kiém tra da, thu gom
day dan dién, sap xep gon gang. Mui khoan phai dugc bao quan & noi khé rao,
khong dugc dé chung vai kho chira axit va cac chat an mon.
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- May phai dugc bao quan noi kho rao, dat trén gia, gian, ngan, ké hay
cét gitr trong hop. Khong dugc xep chéng méy én nhau hoac dé may khoan
chung v6i cac vat dung khac, nhat la cac vét dung bang kim loai va cac vat dé
gay chay nb.

- Kiém dinh, bao tri may ding thoi han quy dinh cua nha san xuat.
3.3. Antoan lao dong vé van hanh may cat co:
a) Trudc khi van hanh may cat co:

- Kiém tra nhién liéu, may, ludi cat va cac bg phan khac, néu dam bao an
toan thi mai khot dong may.

- Kiém tra toan bd khu vuc sir dung thiét bi may cat co, loai bo tat ca cac
vat can, cac chuong ngai vat.
- Than trong khi st dung nhién liéu, chat dé bat lira:
+ S dung thung chia va van chuyén nhién liéu da duoc kiém tra cho
phép. L

+ Nap nhién liéu vao thung chira ¢ noi thodng mat, khéng nap nhién liéu &
trong nha kin.

+ Khi nap nhién liéu phai dam bao tuyét don an toan. Khong dugc nap
nhién liéu gan nhitng noi cé nguy co dan dén chay no.

+ Day nap kin va chic chén sau khi nap xdng, nhot vao binh chua, lau
sach nhién liéu day rdt ra ngoai trudce khi khoi dong dong co.

+ Cong nhén st dung médy khong duoc hut thude 14 trong qué trinh vén
hanh may, dac biét khi nap nhién liéu may.

b) Trong qua trinh diéu khién may ct co:

- Khi khéi dong may phai dat ludi cit & vi tri an toan nhét, khong duoc
cham dat, tranh xa cac cong cu dung cu khac.;

- Khéng dé tay hodc chan gan hodc dudi cac chi tiét dang quay.

- Khoéng thuc hién bat ky diéu chinh nao khi dong co dang chay (tru ki
co yéu cau dac biét va huéng dan cia nha ché tao).

- Khoéng nap nhién liéu vao binh chira khi déng co dang nong hoic dang
lam viéc.

- Phai tit may, luong trudé cac nguy hiém tiém an nhu xe c¢ trén duong

khi di ngang qua duong giao thong hodc nhing vi tri dia hinh khé di, ¢ nhiéu
da, soi.

- Sau khi va vao vat la phai dung dong co, kiém tra sua chita bat ky hong
héc nao trude khi tiép tuc cong viéc.

- Ludn dam bao sao cho khong bi trugt chan, ngd trong qua trinh van
hanh may.

e e R I
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- Néu phat hién may cat co rung khong binh thuong, phai dung dong co
va kiém tra phat hién nguyén nhan va tim bi¢n phap khac phuc.

- Tat dong co, bao dam chic chén tit ca cac chi tiét quay da ngung hoat
dong trudc khi tién hanh cac coéng viéc lam sach, stra chita va kiém tra may.

- Khéng van hanh may‘cat cd néu khong co hodc khong lap cac thiét bi
bao vé an toan cla nha san xuat.
- Khong cho ngudi va vat nuéi dén gén khu vuc dang van hanh may.

- Khong cho may lam viéc qua cong suat cat cac cay gd cing hoic quay
qué lau o toc do cao. Chi dugc dung may dé cat co hodc cac loai cdy than mém
tuong duong co.

- Khéng cho phép ngudi ngoai/khdng phan su tiép can may cit ¢o.

- Thuong xuyén kiém tra nhién liéu, khong dé may hét nhién liéu khi dang
hoat dong.

¢) Sau khi van hanh may cét o

~ Kiém fra dinh ky xiét chat hop 1y céc bu 16ng chiu cat, bu léng treo dong
co va cac bu long khac dé dam bao diéu kién lam viéc an toan.

- Cét giir may trong nha kho, cach xa nguén phét sinh tia lua. Pé ngudi

mady trude khi dua vao kho kin cat git. ]

- Phai tuan thu cac chi din cia nha ché tao khi bao quan may cét co trong
kho trong thoi gian kéo dai.

- Sau moi ngay van hanh xong phai vé sinh may cat cd va cac thiét bi lién
quan sach sg, dé chuan bi phuc vu cho céc lan str dung tiép theo.

3.4. An toan lao dong vé van hanh may dao:

a) Trudc khi van hanh may dao:

- Phai kiém tra cac bo phén cua may dao nhu: Bong co, dén, coi, hé thong
thuy luc, banh xich, cac két cdu co khi, co cau dleu khién, néu cac b6 phan dam
bao may c6 thé hoat dong binh thudng thi moi tién hanh cac bude tiép theo.

- Cung cép nhién liéu dam bao du dé may hoat dong it nhat trong mot ca may.

- Kiém tra dia hinh, dia chat khu vuc du kién sé& di chuyén may dé hoat
déng, néu thay dia hinh phuc tap thi can co phuong an van hanh phu hop, dam
bao an toan cho xe may déo, ngudi lai va nhiing ngudi xung quanh.

- Trude khi khoi dong dong co va cac bé phidn may phai bat cac tin hiéu
dé phong (vi du nhéan chuéng, _con bao) dé moi ngudi xung quanh biét.Moi ngudi
khoéng dugc dung trong pham vi di chuyén hoic quay cua can xuc.

b) Trong khi sir dung may dao:

- Ngudi van hanh may dao chiu trach nhiém vé tinh trang an toan cla thiét
bi va su bao hd lao dong an toan cua nhiing nguoi lam viéc trong ving bi anh

s eese— T T —— [ MO T T
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hudng. Phai ngung hoat dong khi quan sat diéu kién khéng dugc bao hd lao
dong an toan.

- Tho lai may phai thuong xuyén chi y toi vi tri dang dung lam viéc. Néu
c6 hién tugng sut lo thi phai di chuyen may ra noi an toan va bao cho can bo chi
huy truc tiép biét dé c6 bién phap xur ly.

- Khi di chuyén may phai nang gau xuc cach mit dat téi thiéu S0cm va
quay can triung véi hudng di.
- Khi di chuyén may hay lam viéc ¢ khu vuc c6 dia hinh phirc tap hodc

thuong xuyén c6 nguoi di qua thi phai co bién bao cong trinh dang thi cong va
6 ngudi canh gac, chi duong subt trong qua trinh lam viéc.

- Khi lam viéc ban dém thi may phai c6 den trudce, dén sau; khu vuc may
hoat dong phai co den chiéu sang, néu anh sang thiéu khéng duoc lam viéc.

- May dao lam viéc & nhiing noi c6 duong day dién hoac trong pham Vi
nguy hiém cua dudng day dién thi phai lién hé voi co quan quan ly duong day va
phai duoc su déngy cua co quan do.

- Khi dang lam viéc néu thy c6 day dién ngdm, ham hé, mé ma hoac cac
hién tugng kha nghi khac thi khong dugc cho may lam viéc tai d6 ma phai kip
thoi bao cho cén bo phu trach biét.

- May dao dat khi nghi viéc, khi lam viéc hodc di chuyén ¢ canh mép hé
thi phai cach mép hé tdi thiéu mot khoang cach an toan. Trudng hop dic biét
may phai dung lam viéc ma khong dam bao dugc khoang cach quy dinh nay thi
phai chéng d& dua vao co s6 tinh toén.

- Trong truong hop két hop st dung may dao dé nang vét liéu hodc cac
vat dung khéc can cin cir vao bang tai trong nang cho phép cua méy dao xac
dinh khoang cach nang va tai trong nang phi hop. Tai nang phai duoc budc chin
chén va cén bang khi nang.

- Néu dao dat hodc cac vat liéu khac do Ién xe tai dé van chuyén di noi
khac thi phai diéu khién dé gau xuc dé vat liéu vao ding tam xe vén tai. Khong
dugc dua gau xtic qua budn 1ai, khong duoc dé gau xtc cao cach day thung xe
qua 1m, khong dugc lam va cham vao thanh xe. Dung lugng cta thung xe vén
chuyén phai 16n hon dung luong cia gau xuc.

- Khi may dang hoat dong khong duogc roi noi lam viéc.

- Khi sura chita, nao rua gadu mdy dao phai ha gau xudng sat dat, cam treo lo
lung.

c) Sau khi su dung may dao:

- Khi may khong lam viéc du trong mot thot gian ngan cling phai ha gau
xuong dat Néu may nghi mét thm gian dai thi phai chuyen may td1 noi an toan,
ha gau xudng sat dat, tit may, ngat dién, khoa clra buong may.

i
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- Khi di chuyen xe dao lén phuong tién van chuyén phai chén banh
phuong tién véan chuyén va su dung gau dé hd tro. Trong khi van chuyén may
dao bang xe kéo, khong dé ngudi ngdi trén may dao.

- Cén b9, cong nhan duoc giao nhiém vu truc trong may tuyeét dbi khong
dugc bo may, khong duoc uong rugu bia hodc cac hoat dong khac anh huong
dén an toan may va thiét bi. Néu dé xay ra mat mat ti nhiing ly do trén thi nguoi
duoc phan cong truc ca do hoan toan chiu trach nhiém.

- Trong thoi gian tap két may vé bén bai dé bao quan trudc khi st dung
may & nhiing cong viéc tiép theo, tho lai phai vé sinh may sach sg, dé may noi
thoang mat an toan, kiém tra kha ning hoat dong cua may neu co hién tuong hu
hong thiét bi thi phai bio can bd phu trach truc tiép va dé xuat phuong an khac
phoG:

3.5. An toan lao déng vé van hanh may khoan phut:

a) An toan lao dong:

- P6i non, mang giay bao ho, mang gang tay khi khoan.
- Khong lam viéc khi cé gidng, sét, mua to hoac bao.

- Khong duoc dimg dudi can cau kh1 dang di chuyén may tlr xe vén
chuyén xudng vi tri lap dat va nguoc lai.

- An toan khi lap dat thiét bi:
+ Chuén bl mat béng va khu vuc khoan.
+ Khéng dat thiét bi khoan & suom déc.

+ bam bao khoang cach nho nhat tir may khoan dén nha &, nha xudng,
duong day dién ha thé bang 1,5 1an chiéu cao thap khoan, riéng d6i voi duong day
dién trung thé va cao thé phai tuan thu dung quy dinh vé khoang cach an toan cla
nganh dién.

- Pam bao cong tac an toan phong chong chay no.

- Lap dat bién bao Cong truong dang thi,cong ¢ hai bén khu vuc dang khoan
phut sao cho khoang cach tir vi tri dang thi cong téi bién bao mbi bénh khoang
(50=70)m.

b) Trude khi van hanh may khoan phut:
- Kiém tra vi tri dat may khoan phut phai dam bao ding quy dinh.

- Nguoi khéng c6 nhiém vu thi khong dugc dén gan khu vuc céng truong
dang thi cong.

- Sau khi lap dat xong tat ca cac duong dng dan vita va nudc co ap phai thu
suc chiu ap véi ap luc bang 1,5 1an ap luc lam viée tbi da trudc khi thi cong chinh
thuec.

- Céac doan 6ng mém cé ap phai dugc noi voi cac ong khac bang cac lién
két cé thé thao 1ap nhanh.
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- Kiém tra nhién liéu dam bao dui dé may vén hanh trong sudt thoi gian lam
ViéC.

- Kiém tra may nd, day curoa, ong dan vita va cac thiét bi khac phai dam
bao an toan trudce khi van hanh.

¢) Trong qua trinh khoan phut:

- Khi khoi dong cac may bom phut phai mé hoan toan van ¢ duong ong
dan via.

- Khong dugc hiéu chinh, boi dau m& va sta chita cac may khoan phut khi
may dang van hanh. ' \

- Khéng dugc dung thuge do lugng via trong thung khi may con hoat
dong, chi dugc tién hanh do lugng viia trong thung tron bing thudc khi dung
han may tron.

- Thung tron vira phai lap dat ludi thép o phia trén dé dam bao an toan cho
ngudi lao dong khi cung cap bot sét, xi mang va cac vt tu khac cho may tron via.

- Khong duoc khoan tao 15 tran lan, trude khi khoan tao 16 phai dua trén
nang suat thi cong cua thiét bi khoan phut vita ma khoan tao 16 du dé phut vita
trong mot ngay.

- Khéng duoc st dung cac vat dé gay chay nd trong khu vue khoan phut.

- Khéng dugc hut thudc 14 khi dang van hanh may khoan phut.

- Khong duge bo may khi dang van hanh.

- Khi thi cdng phai dam bao ap luc phut trén dong hd do ap (Prx ) nho hon
ap luc phut cuc han [P] theo thiét ké. Thuong xuyén kiém tra hién truong xung
quanh khu vuc khoan phut, néu ¢6 hién tuong nut bo kénh hoac vuot qua ap luc
cho phép thi phai ngung ngay dé xu ly hodc dé xuat xu ly.

- Trong qua trinh thi cong néu xay ra su c¢d anh hudng xau dén an toan bo
kénh, bo phén thi cong phai dung thi cong va bao ngay voi lanh dao clp trén dé
cd phuong an xu ly. Trong thoi gian cho y kién cla cép trén bd phén thi céng
phai c6 phuong an bao vé an toan bd kénh.

- Cac thiét bj khoan phut va tron dung dich vira dat trén mat dat phai che
~ chén dam bao yéu cau vé on dinh va chong mua gio.

- T4t ca céc phan [6 ra ngoai va cac phan chuyen dong cua may moc thiét
bi phut phai duoc che chan khéng cho cac vt la roi vao lam hu hong va gay
thuong tat cho con nguoi.

- Pong co, thiét bi khoi dong va cac may khoan phut phéi dugc che chan,
bao vé khong dé nudc va vira roi vao.

- Khi phut viua can theo doi su 6n dinh clia vi tri nat, néu thay nut bi bat ra
khoi ho khoan thi phai nging phut dé dét lai nut.
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- Viéc thao d& céac duong éng dan chinh, may bom, dat nat chi dugc tién
hanh khi khéng con ap luc trong hé thong.
d) Sau khi khoan phut:

- Sau khi phut vita xong mét 16 khoan, trong vong 24 gio phai lap 16
khoan theo ding quy dinh hién hanh.

- Khéng duoc dé cac nhién liéu dé chay nhu dau m& va cac chat doc hai
trong khu vuc dat cac thiét bi phut va tron vira.

- Lam sach bun va nudc xung quanh miéng 16 khoan.

- Chti y dén cong tac bao vé moi truong:

+ Khéng vt réc, phé thai xung quanh khu vuc khoan phut, phai thu gom
van chuyén dén noi quy dinh.

+ Khéng dé dung dich khoan tran ra ngoai.
+ San lip va phuc hdi mat bang khi di doi.

- Sau khi khoan phut xong phai vé sinh may khoan phut va cac thiét bi
lién quan sach s€, bao quan noi kho rao dé dam bao do bén ciia may chuan bi
phuc vu cho céac dot thi cong tiép theo.

3.6. SUr dung may dong coc, €p coc:

- May déng coc phai dat trén nén bang phang, én dinh.

- Khi xay dung, 1ap va thao may dong coc phai c¢é can bé k¥ thuat gidm sat. »’;
- Truge khi lam viée phai, kiém tra tinh trang ky thuat cua timg bo phan, %
rung (chan dong). » e

- May phai duoc dat trén nén dat 6n dinh bang phang. o

- Khi can cdu gac coc lén gia may déng coc khong duoc dé nguoi lao
dong 1én xudng, di lai trén gia.

- Dung coc va dat thiét bj déng coc phai tién hanh lién tuc dén khi dua
vao vi tri on dinh.

Diéu 17. An toan vé dién va sir dung cac thiét bi dién

I. An toan vé dién:

- Cong nhan van hanh cac thiét bj dién phai nim viing k¥ thuat an toan
dién, dong thoi phai biét ciu chira ngudi bi dién giat.

- Céc day dan phuc vu thi cong phai la day boc cach dién va duoc mac
trén cac coc, gia do chéc chan & do cao it nhat 2,5 m (néu khéng co xe may qua
lai) d6i voi mat bang thi cong, S m ddi v&i noi ¢6 xe ¢6 qua lai. Dén chiéu sang
phai treo cach san thi cong 1a 2,5 m, dudi den phai dugc dung bang nhua hoac
- béng su, khong dugc thao lap bong dién khi chua ngat dién.

- Céc dén chiéu sang phai dat ¢ do cao va gdc nghiéng phu hop dé khong
lam chdi mat do tia sang truc tiep tu dén phat ra.
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- Khéng sir dung thiét bi ngat dién bao vé, day dan dién kém chét luong
trong cong trinh thi cong.

- Khong dé cac thiét bi phat nhiét, vat liéu dé chay, noé gén nguén dién dang
hoat dong.

- Cdm de day dién thi cong va cac day dién han tiép xuc vdi bd phan dan
dién clia két cau cong trinh.

i X ) 0. aBe B [ .. L
- Khdng duogc sta chita, thdo, noi cac ddy dan va lam cac cong viec ¢o
lién quan trén day tai dién khi dang co dién ap.

- Nhiing noi ¢é kha nang nguy hiém vé dién phai co bién bao.

- Khéng xay dung nha &, cac cong trinh phu trong hanh lang an toan cua
ludi dién.

2. An toan vé st dung may phat dién:

a) Trudc khi van hanh may phat dién.

- Kiém tra cdc quy pham an toan vé may va thong bdo cho nguoi xung,
quanh khu vuc van hanh. Phai luon dam bao tinh trang may phat da dugc kiém
tra day du trude khi khot dong.

- Trude khi khoi dong may phai kiém tra luong nhién liéu dam bao may
hoat dong lien tuc, néu khéng du phai cham thém vao. Rat que tham nhot ra,
chui sach nhot bam trén que, ldp vao trd lai sau d6 rit ra mot lan nira. Néu mirc
nhdt nam trong gidi han trén va dudi la chép nhan duoc. Néu nhét thiéu phai
cham day gi6i han trén. Cing can kiém tra nhét co bi dbi mau hodc cé bi qua
do hay khong. Néu c6 thi tién hanh thay nhét méi ngay sau khi véan hanh.

- Kiém tra bing mét xem day dai c6 bi nit, mon hodc bi dut hay khong?
Néu c6 phai thay ngay day moi.

- Kiém tra muc nudc lam mat dong co, kiém tra muc nhién liéu trong
thung chua. Kiém tra loc gio & bo hién thi bao khi loc gié bi do.

_ Mé& tat ca cac van dan nhién liéu dén may va tir may vé thung chia nhién
lidu (néu co). Kiém tra dién ap binh acquy, dung dich Acid, cac mol nbi day dién
va khoang cach giita cac chi tiét chuyén dong, vGi céc chi tiét ¢ dinh.

b) Trong khi s dung may phat dién:

- Khéng dugc thao nudc nap két nudc khi may quéa néng, hoi nuge o nhigt
do cao. Loai nudc lam mat phai la nudc sach, nudc may hodc nudce giéng khong
c6 phén, bun dat, chét can ba.

- Phai dinh ky kiém tra dién trg cach dién o may dang van hanh sao cho trj
s6 cla chung khong nhé hon tri s6 quy dinh & ca hai trang thai néng va ngudi.
Néu cach dién cua mdy phat khong bao dam phai sdy lai, trong khi say nhiét dé
cao nhat & bat ky chd nao cia may ciing khong duge vuot quéa 80°C.

- Phai ngung may phat ngay va bao cao lén trén dé xin y kién chi dao khac
phuc trong cac truong hop sau:
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+ Nhiét d6 dau va nude hodc cia 6 bi va may phét dién ting qua gidi han
cho phép.

+ Ap suét vuot qua tri s6 g101 han.

+ Toc do quay tang hay giam qua murc quy dinh.

+ Co tiéng gb va tiéng khua kim khi hodc rung ngay cang ting.

+ Xuét hién tia ltra hodc khoi trong may phat dién.

+ Phong dién qué nhiéu va khong binh thudng ciia chéi than va cb gop.

- Viéc khéc phuc su cb chi c6 thé thuc hién khi dd ngimg may va loai trir
hoan toan kha nang c¢o6 thé hoat dong tré lai mot cach ngau nhién clia né. Sau khi
sua xong trudce khi dong cacte phai tin chac khong bé quén trong thiét bi cac vat
la, cong cy, dung cu lam viéc.

- Cam hut thudc va st dung ngon lua ho dé soi kiém tra muc nhién liéu.

- Khéng cho phép ro ri dau va nhién liéu, néu phat hién ro ri phai khic
phuc ngay méi dugc cho may hoat dong tiép. Khong dugc phat hién cac vi tri ro
ri trén dng phun bang cach s& mo bang tay.

- Cac hé dau & tram phat dién du phong phai c6 nip day hoéc rao chan dé
nguot khdng bi roi xuéng, nén tram phai kho rao, khong cé6 dau m& vuong véi.-
Khéng cho dé cac chat de chay gan cac thiét bi dién.

- Khéng duoc dé cac vat can trén 16 thoat du phong, chd lam viéc phai
trat tu, ngan nap.

- Khi déng va ngét thuc hién & trén cao hay trong nhiing diéu kién kho
khén thi cong viéc do6 phai tién hanh va6i su hién dién cua nguoi thi hai véi tu
cach la nguoi giam sat.

¢) Sau khi su dung may phat dién:

- Khi dung may phat di¢n phai cat tai, giam toc do dong co tir tur dén téc
do téi thiéu va cho tiép tuc 1am viéc mot thoi gian trudc khi ngimg han cho dén
khi nhiét d6 nudc lam mat da dat 50- 60°C.

- Khi két thic ca lam viéc phai ban giao ca theo dung thu tuc quy dinh,
lam vé sinh c& nhan trudc khi ra vé.

3. An toan vé st dung may han dién:
- Dam bao an toan vé dién khi van hanh cac may han.

- Péi v6i céc loai may han co6 cong suat I6n, ching ta phai dung day dan
dién ding tai dé dam bao an toan.

- Vo may han phai duoc néi dat bao vé dé dam bao an toan.
- Trang bi dU Ung, gang tay, kiéng che mat, che mat khi han.
Diéu 18. An toan thi cong mong, tuwong

1. Xay mong;:
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- Trudce va trong qua trinh xay moéng phai thuong xuyén kiém tra tinh
trang thanh vach, hé moéng, dac biét trong mua mua phai chu y hién tuong sat lo
mai. Cong nhan lén xudng hé méng phai ¢ bién phap dé phong truot nga.

- Khong dugc dimg trén thanh hé méng dé dé vat liéu xubng. Cam moi
nguol an, nghi o hé mong. Khong lam viéc duoi hé méng sau quéa 2m lac troi
mua to.

2. Xay tuong;:

Khi xay to1 do cao 1,5 m phai bat da, gian gido hoac gia dd theo quy dinh.

Céim: - Pung trén mit tuong dé xay.

- Bi lai trén mat tuong.
- Dung trén mai dé xay.
- Dung thang vao tuong mai xay dé 1én xubng.

Khi x4y néu troi ¢ mua to, gidng gié 1on phai che day, dé khoi bi
x01 1 hodc do sap.

: ‘ U ; . o 3k

Pit va c6 dinh lanh t6 hodc cau kién dic sén khac phai theo dung thiét ké.

Diéu 19. Hoat dong cia xi nghiép Cép nude

Tuan thu va chap hanh cac quy dinh trong cong tac quan ly va van hanh
hé théng cac Tram cap nudc:

1. Déi vai cong tac van hanh may bom dién:

- Thuong xuyén kiém tra, bao dudng thiét bi dién.

- Dong m& may bom phai dung quy trinh hoat dong cia may, dong
ngit cau dao phai dut khoat, tay phai deo bao tay cach dién, mang giay cach
dién hodc ding trén tam cao su cach dién.

- Khi stra chiia thiét bj may moc phai cat cau dao dién, tai cau giao dién
phai treo bang "Dang stra chita, cam dong dién”

- Khéng duoc tu y sua chita mang dién, chi nhiing tho dién chuyén trach
moi duoc kiém tra, sua chira.

- Khi ¢6 su ¢ vé dién phai nhanh chong tit may, phai bao ngay cho nguoi
co trach nhiém.

- Khong dugc thao, ldp cac bo phan che chén khi t6 may dang hoat dong.

- Khi thao lap dong co, may bom phai dung palang, khi néng thiét bi
khong dugc dung tay dé diéu chinh thiét bi ma phai dung day mém. khong duoc
dung dudi palang, cau truc hodc canh day cap khi céan lap thiét bi.

2. Trong cdng tac stra chira lap dat hé thong duong ong cap nudac, tlong
cac giai doan thi cong phai tuan thu cac quy chuén quy dinh lién quan vé an toan
trong cong tac dao dét bang co gioi (Diéu 13) Thuong xuyén theo doi tinh trang
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thanh véach hd dao, canh bao kip thoi nguy co dat hé dao bi nhdo do nudce trong
duong ong thoat ra gay sat 16.
3. Tuén thu tuyét ddi cac yéu cau cu the ctia quy trinh cong nghé xu ly dac

thi cta tung Tram cap nudc; cac quy dinh vé an toan vé sinh dich té trong qua
trinh san xuat do cac B nganh chuc nang quy dinh.

4. Trude va trong qua trinh van hanh tram, ngudi lao dong phai thuc hién
cong tac kiém tra hoat déng ctia may méc thiét bi, hé thong dién, hé thong pha tron
héa chat (clor, soda), cac may nér) khi va he thong xur ly nu6e bao dam an toan - vé
sinh lao dong ddng thoi bao dam duoc luu lugng va chat lugng nudc cap.

5. Bao vé va sur dung co hiéu qua ngu,on nudc khai théac, thuc hién ding
quy trinh trong cong tac luu trir bao quan chat thai nguy hai phéat sinh trong qua
trinh san xuat.

IV.PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC TAI NOI LAM VIEC;
TRINH TU, THU TUC XU LY HANH VI QUAY ROI TINH DUC TAI
NOI LAM VIEC

Piéu 20. Trach nhiém, nghia vu phong, chdng quiy réi tinh duc tai
noi lam viéc .

I. Nguoi su dung lao dong co nghia vu:

a) Thuc hién va giam sat viéc thyc hién cac quy dinh cua phap luat ve
- phong, chéng quéy rbi tinh duc tai noi lam viéc;

b) T chire tuyén truyén, pho bién gido duc phap ludt va quy dinh vé
phong, chong quay rdi tinh duc tai noi lam viéc cho ngudi lao dong;

¢) Khi Xuat hién khiéu nai, td cdo vé hanh vi quay réi tinh duc tai noi lam
viéc, nguoi su dung lao dong phai kip thoi ngan chdn, xu ly va c¢é bién phap bao
vé bi mat, danh du, uy tin, nhan pham, an toan cho nan nhan bi quay roi tinh
duc, nguoi khiéu nai, to cao va nguoi bi khiéu nai, bi to cao.

2. Nguoi lao dong co nghia vu:

a) Thuc hién nghiém céac quy dinh vé phong, chéng quéy roi tinh duc tai
noi lam viéc;

b) Tham gia xay dung méi trudong lam viéc khong co quay réi tinh duc;

c) Ngan can, td cao hanh vi quay rbi tinh duc tai noi lam viéc.

3. Té chuc dai dién nguoi lao dong tai co so co trach nhiém:

a) T’ham gi'a xay dung, thuc hién, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé
phong, chong quay réi tinh duc tai noi lam viéc;
b) Cung cap thong tin, tu vén va dai dién cho nguoi lao dong bi quay roi

tinh duc, ngudi lao dong dang bi khiéu nai, bi td cédo cé hanh vi quédy réi tinh
duc; f

L]
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¢) Tuyén truyén, pho bién, tdp huan quy dinh vé phong, chong quay roi
tinh duc tai noi lam viéc.

4. Khuyén khich ngudi st dung lao dong va to chuc dai dién nguoi lao
dong tai co so lua chon ndi dung vé phong, chdng quéy réi tinh duc tai noi lam
viéc dé tién hanh thuong lugng tap thé.

Piéu 21. Cac hanh vi dwoc coi la quay roi tinh duc
I. Khai niém vé quay réi tinh duc tai not lam viéc

- Quéy roi tinh duc tai noi lam viéce 1a hanh vi ¢é tinh chét tinh duc cla bat
ky ngudi nao déi voi ngudi khéac tai noi lam viéc ma khéng duoc ngudi dé
mong mudn hodc chdp nhan. Noi lam viéc 1a bat ky noi nao ma nguoi lao dong
thuc té 1am viéc theo thda thuén hoac phén cong ciia ngudi sir dung lao dong.

Quay rbi tinh duc dudi ddng trao d6i nhu dé nghi, yéu cau, goi v, de doa,
ép budc dbi quan hé tinh duc lay bat ky loi ich nao lién quan dén cong viéc cua
ngudi lao dong; hoac nhiing hanh vi ¢o tinh chat tinh duc khéng nham muc dich
trao don nhung khién méi trudong lam viée tro nén kho chiu va bat an, gdy ton
hai vé thé chat, tinh than, hiéu qua cong viéc va cudc song cua nguoi bl quay roi.

2. Hanh vi khéng duoc coi 1a hanh vi quay réi tinh duc

Nhiing 161 khen hoac khich 1€ thong thuong duoc chap nhan hoac phu hop
ve mat van hoa, xa hoi khéng bi coi la hanh vi quiy 101 tinh duc. Hanh vi giao
ciu déng thuén (trir hanh vi phap luat cam nhu giao céu vdi tré em, giao cAu voi
nguoi chua thanh nién...), tiép nhan hay dap lai déu khong duoc xem 1a hanh vi
quay réi tinh duc.

3. Céc hinh thic quéy réi tinh duc

Quiy rdi tinh duc tai noi lam viéc c6 thé 1a hanh vi lién quan dén thé chét,
161 noi hodc phi 101 noi, bao gom nhiing ndi dung chu yéu nhu sau:

a) Hanh vi mang tinh thé chét gom hanh dong, cu chi, tlep xuc, tac dong
vao co thé mang tinh tinh duc hodc go1 y tinh duc;

b) Quéy rbi tinh duc bang 101 noi gom 161 néi truc tiép, qua dién thoai
hodc qua phuong tién dién tir cé néi dung tinh duc hodc ¢6 ngu y tinh duc;

¢) Quay rbi tinh duc phi 161 noéi goém ngdn ngir co thé; trung bay, miéu ta
tai liéu truc quan vé tinh duc hodc lién quan dén hoat déng tinh duc truc tiép
hoac qua phuong tién dién tu.

Diéu 22. Quy dinh vé phong, chéng quiy réi tinh duc

1. Nghiém cam hanh vi qudy réi tinh duc tai noi lam viéc nhu da néu tal
diéu 21 ban Noi quy lao dong nay; "

2. Tat ca cac su viec duoc bao cao hoac nghi ngo s€ duoc kiém tra va theo
doi mot cach thich hop theo quy trinh khiéu nai cua Céng ty.

m
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3. Bat ky hanh vi nao vi pham chinh sach nay hoac cac quy dinh lién quan
to1 chinh sach nay déu phai nhan mot hinh thuc ky luat tuong Ung v&1 hanh vi vi
pham dé, bao gém ca hinh thirc ky luat chdm dut hop déng lao dong.

4. Hanh vi vi pham nay cling cé thé dan dén viéc boi thuong vat ché@ hoac
cac hinh phat khac theo quy dinh cia phap luat va néi quy Cong ty doi voi
nhiimg ca nhan chju trach nhiém.

Diéu 23. Nguyén tac giai quyet khiéu nai, to cdo ve hanh vi quay roi
tinh duc

1. Nhanh chéng, kip thoi.

2. Bao v€ bi mét, danh du, uy tin, nhan pham, an toan cho nan nhan bi
quay rbi tinh duc, ngudi khiéu nai, td cdo va ngudi bi khiéu nai, bj té céo.

Diéu 24. Trinh tu, thd tuc xir Iy hanh vi quay réi tinh duc tai noi
lam viéc
1. Di vdi Cong ty

a) Tat ca ngudi lao dong lam viée tai Cong ty cho rang minh 1a nan nhan
bi quay réi tinh duc phai ngay lap tirc bdo cho Phong T6 chire- Hanh chinh.

b) Cong ty sé khong chap nhan doi v6i hanh dong tra thu nguoi da khiéu

, t6 cdo vé hanh vi quay rdi tinh duc. Cong ty co trach nhiém tien hanh cac

buoc can thiét dé dam bao rang van dé nay duoc kiém tra, xac minh triét dé va

giai quyet nhanh chéng. Néu 161 td céo duoc xac dinh la ¢6 can cir rd 1ang, cong

ty s€ thuc hién cac bién phap tic thi va hiéu qua dé cham dut hanh vi khong
mong mubn nay.

c) Cong ty cam két s& hanh dong néu nhan thay c6 thé cé tinh trang quay
roi tinh duc tai noi lam viée, ngay ca khi khong c6 don khiéu nai hay td cao
chinh thire, cong ty cling cam két dam bao ring tat ca kiém tra, xdc minh vé
quéy rdi tinh duc duogc thyc hién nhanh chong, toan dién va céng bang;

d) Cong ty s& bao vé thong tin vé nhan thén cua nguoi duge cho la nan

-nhén va nguai bi cho la thuc hién hanh vi quay rdi, néu can thiét. Cong ty sé
tién hanh cac budc can thiét dé bao vé nguoi da thién chi bdo cdo su viéc va

dam bao lang viéc do s€ khéng bi tra thu. Hanh déng tra thu ngudi di bao cao

vé hanh vi ¢6 kha nang la quéy roi tinh duc 14 vi pham quy dinh cta cong ty

va phap ludt cua nha nudc; dong thoi ngudi co hanh dong tra thu s& phai chiu

hinh thie xu ly, ky luat thich dang cia Cong ty va céc quy dinh cua phap luat

nha nudc.

2. D61 voi nguoi lao dong

a) Néu nguol lao dong cho rang minh 12 muc tiéu cua hanh vi quay roi
tinh duc, nén thong bao cho nguoi bi cho la thue hién hanh vi quay roi thong qua
161 ndi hodc van ban rang hanh vi do la khong duoc mong muén, xuc pham va
phai dung ngay;

)
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b) Néu ngudi lao dong khong mudn trao doi truc tiép véi nguoi bi cho 12
thuc hién hanh vi quay rdi hodc néu viéc trao doi do khong hiéu qua, nguoi lao
dong do duoc khuyén khich bao cdo cho Phong To chtrc- Hanh chinh. Ngoai
viéc bao cdo cho Phong Té chic- Hanh chinh nguoi lao dong cling €0 thé giai
quyét qua cac kénh khong chinh thic hoa giai, trung gian, trao d6i khong chinh
thuc hoac dé nghi diéu tra chinh thuc.

¢) TAt ca ngudi lao dong ké ca lao dong quan ly phai tudn thi phong,
chong quay rdi tinh duc noi lam viéc. 1

Piéu 25. Hinh thire xir ly

D& voi ngudi thuc hién hanh vi qudy rdi tinh duc tuy theo muc do vi
pham ap dung mdt trong 4 hinh thuc xu ly ky luét: Khién trach; kéo dai thot han
nang luong khéng qua 6 thang; cach chuc; sa thai.

Déi véi ngudi td céo sai su that tuong Ung véi tinh chét, mic do cia
hanh vi vi pham, tuy theo mirc dé vi pham ma ap dung mét trong 4 hinh thuc
xu ly ky luat: Khién trach; kéo dai thoi han ning luong khong qua 6 thang;
cach churc; sa thai.

V.BAO VE TAI SAN Bi MAT, CONG NGHE, KINH DOANH

Diéu 26. Bio vé tai san Cong ty

- Tai san cua Cong ty glao cho cac don vi quan ly, su dung thu truong
céc don vi phai té chirc quan ly, ‘st dung dung muc dich va co6 hiéu qua. Khong
sang nhuong, ban, cho, khéng duoc tu y thay doi thiét ké, tinh nang cla tai san
dan dén thay ddi chirc nang phuc vu, khong chuyén dich sang cho nguoi hoic

bo phan khac hay mang ra khoi don vi khi chua dugc giam déc cho phép, trur
dung cu cam tay trang bi cho cé& nhan.

- Nguoi lao dong lam hu hong dung cu, thiét bi hodc c6 hanh vi khac gay
thiét hai tai san cia nguoi st dung lao dong thi phai boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 27. Giir bi mat cong nghé, kinh doanh cia doanh nghiép

- Nguoi lao déng trong Cong ty phai gitt bi mat cong nghé kinh doanh cua

don vi. T4t ca cac van ban, hd so lién quan dén chirc nang don vi nao thi don vi
d6 o chirc bao quan va luu trit theo quy dinh. Nghiém cam viéc cung cap, cho

~muon, mang ra khéi don vi cac van ban, ho so, chimg tir, tai liéu, tu liéu (ké ca

ban sao, photocopy) khi chua c6 1énh Giam déc.

- Phong Ké hoach - Tai vu ¢ nhiém vu to chire bao quan, luu trr cac tal
liéu ké toan, gitr gin bi mét cac tai liéu va sb ligu ke toan, kiém tra viéc chap
hanh céc ché do quan ly, bao vé tal san, vat tu, tién von theo quy dinh.

- Trudce khi ra vé, tirng bd phan duoc phan cong co trach nhiém niém
phong kho tang, tai liéu, khoa cua, ban giao cho bao vé co quan va td truc
hang ngay.
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CHUONG III _ ‘
KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT

I. VI PHAM KY LUAT LAO PONG XU LY KY LUAT LAO PONG
Diéu 28. Cac hanh vi sau day dwogc goi la vi pham ky luat lao dong:
1. Vi pham céc quy dinh vé Noi quy lao déng ctia Cong ty, cu thé:

- Vi pham vé thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi duoc quy dinh tai biéu
4, Piéu 5, Biéu 6, Diéu 7.

- Vi pham quy dinh vé trat tu trong Cong ty duoc quy dinh tai Khoan 1, 2,
3 biéu 8, Khoan 1, 2, 3,4,5,6,7 Diéu 9.

, 1 ,
- Vi pham céc hanh vi bi cdm dugc quy dinh tai Biéu 10.

- Vi pham vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong duoc quy dinh tai Diéu
13, DBiéu 14, Diéu 15, Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18, Diéu 19.

2. Khoéng thuc hién, thuc hién khong dung cac ni dung chi dao cua lanh /:—“;g

3

dao Cong ty; Khong chap hanh ménh 1énh diéu hanh san xuat kinh doanh cua o~
ngudi phu trach don vi (ménh lénh diéu hanh san xuit, kinh doanh cua NgUOL Jufinicn
phu trach don vi phu hop véi quy dinh phap luat hién hanh).

3. Khong thuc hién ding chu truong, chinh sach, quy dinh cta phéap luit
nha nudc trong qua trinh thuc hién nhiém vu. Céac vi pham quy dinh tai khoan 8
Diéu 9 cta Noi quy lao dong. |

4. Vi pham quy dinh vé bao vé tai san va bi mat cong ngh¢ kinh doanh
thudc pham vi trach nhiém dugc giao dugc quy dinh tai Piéu 26 va Diéu 27. Cac
vi pham quy dinh tai khoan 9 Diéu 9 cta Noi quy lao dong.

S. Hanh vi trém cap, tham 6, danh bac, ¢d y gy thuong tich. Cac vi”
pham quy dinh tai khodn 10 Diéu 9 ctia Néi quy lao dong.

==

N ; H.e:

Nguoi lao dong khong chép hanh ménh 1énh cia ngudt diéu hanh truc tiép -

hodc cap trén nhung dugce coi la khong vi pham ky luat lao déng trong céc \0D
truong hop sau day: NG
1A

- Khi nguoi diéu hanh truc tiép ra 1énh cho nguoi lao ddng lam cong viéc
cO nguy co gdy tai nan lao dong, hu hong tai san cia Céng ty hodc cia Nha Lk
nudc, cong dén khac.

- Nhiing cong viéc trai phap luét. /1

- Nhitng cong viéc gdy anh huong xau dén nhan pham ngudi lao
déng va nguoi khac.

6. Vi pham vé céc hanh vi bi nghiém cam duoc quy dinh tai Diéu 10.
Diéu 29. Hinh thire xir ly ky luit.

Nguoi vi pham ky luét lao dong tly theo tinh chat, muc do vi pham 16i bi
xu ly ky luat theo céc hinh thic sau day:

e I e . A i T T S OIS 3
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I. Khién trach bang van ban dugc ap dung dbi véi nhitng trudng hop
sau day:

- Ngudi lao dong vi pham lan dau da b1 phé binh, nhac nhd ma van tiép
tuc tai pham:

+ Vi pham quy dinh vé thoi gio lam viée va thoi gio nghi ngoi: dén tré vé
som, bo truc khong c6 ly do chinh dang; lam viéc riéng, tuy di lai, roi bo vi tri
cong tac trong gio lam viéc; phat ngén bua bai gy kich dong lam mat doan két
ndi bd; thiéu tinh than trach nhiém lam viéc tic trach, lo 1a dan dén sb liéu thiéu
chinh x4c anh hudng dén chat luong hé so, tai liéu.

+ Vi pham quy dinh vé tac phong cua ngudi lao dong va trat tu, an ninh
noi lam viéc quy dinh tai Khoan 5, 6 va 8 Biéu 9 ndi quy lao dong.

+ Vi pham quy dinh an toan lao dong — vé sinh lao dong quy dinh trong
nol quy lao dong.

- Nguoi lao dong vi pham lén dau chua gay-hau qua, thiét hai cho Cong ty
duoc quy dinh tai khoan 3 va 6 Diéu 28 cua ndi quy lao dong nay.

2. Kéo dai thoi han nang luong khéng qua 06 thang; cach chuc dbi véi
ngudi lao dong khi dang gidr mot chuc vu nhat dinh dugc ap dung do1 vor nhiing
truong hop sau day:

- Nguoi lao dong da bi xu ly ky luét khién trach bang van ban ma khong
chiu sua chira, ¢ tinh tai pham trong thoi gian dang bi xu ly ky luat.

- Ngudi lao dong co hanh vi gdy roi lam mat an ninh, trat tu trong Cong ty.

- Nguoi lao dong ¢d hanh vi lam sai quy trinh cong ngh¢, quy trinh véan
hanh lam anh hudng dén san xuat va lam thiét hai Cong ty (thiét hai c6 gia tri tu
15 dén dudi 20 triéu dong).

- Nguoi lao dong c6 hanh vi cudng €p, lang nhuc, de doa hodc doa dam
déi voi dong nghiép, khach hang hoac doi tac cua Cong ty.

- Ngudi lao dong c6 hanhivi vu khong, phat ngon bua bai hodc ¢ hanh
dong lam mat uy tin cia dong nghi¢p, cap quan ly hay ddi tac hoic khach hang
cua Cong ty.

- Ngudi lao dong co hanh vi tir chdi, khong chap hanh su phén conrg hop
phap cua nguoi cé trach nhiém trong Cong ty; cd hanh vi chong lai nguoi thi

hanh céng vu.

3. Sa thai.
Hinh thirc xur ly ky luét sa thai dugc ap dung trong nhiing truong hop sau day:

- Ngudi lao dong co hanh vi trom cap, tham 6, danh bac, ¢é y gay thuong
tich, sir dung ma ty trong pham vi noi lam viéc; lam trai quy trinh san xuét, quy
trinh van hanh céng trinh thay loi gay thiét hai nghiém trong (thiét hai c6 gia tri
20 triéu dong trd 1én) vé tai san, may méc thidt bi cla Cong ty.

T
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- Nguoi lao dong c6 hanh vi tiét 16 bi mét kinh doanh, bi mat cong nghé,
xam pham quyen s& hitu tri tué‘(cung cap, cho muon, mang ra khoi don vi cac
van ban, hé so, chung tu, tai liéu, tu liéu (ké ca ban sao, photocopy), cac tai liéu
va sb liéu ké toan khi chua cé 1énh Giam ddc) clia ngudi str dung lao dong, co
hanh vi géy thiét hai nghiém trong (thiét hai c6 gia tri 20 triéu dong tro 1én) vé
‘tai san, loi ich cua Coéng ty hodc c6 hanh vi quay rdi tinh duc tai noi lam viée
duoc quy dinh trong ndi quy lao dong.

- Nguoi lao dong bi xu ly ky ludt kéo dai thoi han nang luong hoac cach
chirc ma tai pham trong thoi gian chua xoa ky luat. Tai pham la truong hop
nguoi lao dong lap lai hanh vi vi pham dé bi xu ly ky luat ma chua dugc xoa ky
luat theo quy dinh tai Diéu 126 Bo Luat lao déng ndm 2019.

- Nguoi lao dong tu y bo viéc 05 ngay lam vigéc cong don trong thot han
30 ngay hoac 20 ngay lam viéc cdng don trong thoi han 365 ngay tinh tu ngay
dau tién tu y bo viéc ma khong co ly do chinh dang.

Céc truomg hop duoc coi 1a ¢6 ly do chinh dang bao gém: Thién tai, hoa
hoan; ban than, cha deé, me de, cha nudi, me nudi, cha vo, me vo, cha chéng, me
chéng, vo hodc chéng, con dé, con nudi hop phap bi 6m cé xac nhén cia co s
kham bénh, chita bénh c6 tham quyén va truong hop khac duoc quy dinh tai Diéu
6 trong ndi quy lao dong.

Diéu 30. Nguyén tic, trinh tuw, thi tuc xir Iy ky luit lao déng

. Khi phat hién nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham ky luat lao dong tai
thot dlem xay ra hanh vi vi pham, nguoi su dung lao dong tién hanh lap bién ban
vi pham va thong bdo dén t6 chuc dai dién tap thé lao déng tai co s& ma ngudi
lao dong la thanh vién, nguodi dai dién theo phép luét cia nguoi lao dong chua
di 15 tudi. Truong hop ngudi su dung lao dong phat hién hanh vi vi pham ky
ludt lao dong sau thoi diém hanh vi vi pham da xay ra, thi thuc hién thu thap day
du can cir chimg minh duoc 16i clia ngudi lao dong.

2. Trong thoi hiéu xu ly ky luat quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 123
cua B¢ luat Lao dong, ngudi st dung lao dong tién hanh hop xu ly ky luét lao
dong nhu sau:

a) It nhat 05 ngay lam viéc trudc noay tién hanh hop xu ly ky luat lao
dong, ngudi st dung lao dong thong bao ve 'ndi dung, thoi gian, dia diém tién
hanh cudc hop xur ly ky luét lao dong dén céc thanh phan phai tham du hop quy
dinh tai diém b, ¢ khoan 1 Diéu 122 cua Bé luat lao dong, dam bao cac thanh
phan nay nhan duogc théng bao trude khi dién ra cude hop va tién hanh cudc hop
xu ly ky ludt lao dong khi co su tham gia ctia cac thanh phan théng bao.

b) Khi nhén dugc théng bao cua nguoi s dung lao dong, trong thoi han
toi da 03 ngdy lam viéc ké ti ngay nhén duoc thdng béo, cac thanh phan phai
tham du quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1 Diéu 122 cua Bo luat lao dong phai xac
nhéan tham du cudc hop. Trudng hop mdt trong cac thanh phan phal tham du
khéng thé tham du hop thi phai théng bao cho ngudi st dung lao dong néu ro ly
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do, khi d6 ngudi lao dong va nguoi su dung lao dong thoa thuén viéc thay doi
thot gian, dia diém hop.

¢) Nguoi su dung lao dong tién hanh hop xu ly ky luat lao dong theo thoi
gian, dia diém da théng bao quy dinh tai diém a, diém b khoan nay. Truong hop
mot trong cac thanh phan quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1 Diéu 122 cia Bo luit
lao dong khong xac nhan tham du cudc hop, hodc néu ly do khéng chinh dang,
hoac da xac nhan tham du nhung khéng dén hop thi nguot st dung lao dong van
tién hanh hop xir 1y ky luét lao déng. :

3. Cudc hop xur ly ky luét lao dong phai dugc 1ap thanh bién ban va duoc
thong qua cac thanh vién tham dy trudce khi két thuc cudc hop. Bién ban phai co
déy du chit ky cua céc thanh vién tham du cydc hop. Truong hop mot trong cac
thanh vién da tham du cudc hop ma khéng ky vao bién ban thi phai ghi o ly do.

4. Khéng duoc 4p dung nhiéu hinh thic xir ly ky luat lao dong d6i voi
mot hanh vi vi pham ky luat lao dong.

5. Khi' mét nguoi lao dong dong thoi co nhiéu hanh vi vi pham ky luat

lao dong thi chi ap dung hinh thirc ky ludt cao nhét tuong Gng véi hanh vi vi

pham nang nhét.

6. Khong duogc xur ly ky luat lao dong déi véi ngudi ngudi lao dong dang -\ :

trong thoi gian sau day:

a) Nghi om dau, diéu dudng; nghi viéc duoc su dong y cua nguoi su

dung lao dong.
b) Dang bi tam giii, tam giam.

c) bang cho két qua cia co quan c6 tham quyén diéu tra xac minh va
két luan doi vdi hanh vi vi pham dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 122 B¢ luat
lao dong.

d) Lao dong nir c6 thai, nghi thai san; nguoi lao dong nudi con nho duoi
12 thang tuoi.

7. Khéng xur ly ky luat lao dong déi voi nguoi lao dong vi pham ky luat
lao dong trong khi méac bénh tdm than hodc mét bénh khac lam mat kha nang
nhan thuc hoac kha nang diéu khién hanh vi ctia minh.

Piéu 31. Thoi hiéu xir ly vi pham ky luit lao dong

I. Thoi hiéu xu ly ky luat lao dong toi da 1a 06 thang ké tir ngay xay ra
hanh vi vi pham; truong hop hanh vi vi pham lién quan truc tiép dén tai chinh,
tai san, tiét 16 bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh cua Cong ty thi thot hiéu xu
ly ky luat lao dong la 12 thang.

i

2. Khi hét thoi gian quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 2 Diéu 30 cua
N&i quy lao dong, néu hét thai hiéu hodc con thoi hidu nhung khéng di 60 ngay
thi dugc kéo dai thm hiéu dé xu ly ky luat lao dong nhung khong qua 60 ngay ké
tlr ngay hét thoi gian néu trén.

Piéu 32. Tam dinh chi céng viée
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Thoi han tam dinh chi cong viéc khéng dugc qué 15 ngay, truong hop dac
biét ciing khdng duoc qua 90 ngay. Trong thol gian bi tam dinh chi cong viéc,
nguoi lao dong dugc tam ung 50% tién luoqg trude khi bi dinh chi cong viéc.
Hét thoi han tam dinh chi céng viéc, nguoi sir dung lao dong phai nhan nguoi
lao dong tro lai lam viéc.

Truong hop nguoi lao dong bi xtr ly ky luat lao dong, ngudi lao dong
ciing khéng phai tra lai so tién luong da tam ung.

Truong hop nguoi lao dong khong bi xt ly ky luat lao dong thi duoc
ngudi st dung lao dong tra da tién luong cho thoi gian bi dinh chi cong viéc.

Piéu 33.Tham quyén xir iy vi pham ky luit lao dong

Giam dbc Céng ty la nguoi co tham quyén xu ly vi pham ky luat lao
dong qu1 dinh tai Diéu 29 Néi quy nay ké céa viéc tam thoi dinh chi cong viée
theo qui dinh tai Piéu 32 clia ndi quy lao dong.

Diéu 34. Quyét dinh xir Iy vi pham ky luit lao dong

Quyét dinh xu ly ky luat lao déng phai;dugc ban hanh trong thoi han quy
dinh tai tai Diéu 31 cua Noi quy lao dong.

Quyét dinh xtr ly ky luét lao dong phai dugc gui dén cac thanh phan tham
du phién hop xu ly ky luat lao dong.

Piéu 35. Hiéu luc ciia quyét dinh ky luit lao dong

Ngudi lao dong bi khién trach sau 03 thang hodc bi xu ly ky luat kéo dai
thot han nang ]uong sau 06 thang hodc bi xu ly ky luat cach chtc sau 03 nam ké

~ tlr ngay bi xUr ly, néu khéng tiép tuc vi pham ky luét lao dong thi duong nhién
dugc xoa ky luat.

Truong hop bl xur ly ky lut lao dong bang hinh thuc cach chic thi sau thoi
han 03 nam, néu tiép tuc vi pham ky luat lao dong thi khong bi coi 1a tai pham.

Piéu 36. Giam va xo6a ky luat

1. Nguoi bi xt ly ky luat kéo dai thot han nang luong sau khi chéap
hanh duoc mdt nia thoi han, néu sitra chita tién bo thi duge Giam ddc xét
giam thoi han.

2. Viéc giam thoi han hodc xoa ky luat lao dong trudce thoi han duoc thuc
hién bing vin ban.

1. TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 37. Ngudi lao dong co6 hanh vi dan dén thiét hai tai san Cong ty, tuy
theo 16i va mic do thiét hai thuc té Gidm doc xem xét ra quyét dinh budc boi
thuong thiét hati:

a) Néu géy thiét hai khong nghiém trong do so suat véi gia tri khong qua
10 thang luong to1 thiéu ving do Chinh phu cong bb duoc 4p dung tai nol nguoi
lao ddng lam viéc, thi nguoi lao dong phai boi thudng nhiéu nhat la 03 thang tién
luong va bi khau trr hang thang vao luong. Muc khau trir tién luong hang thang
khong qua 30% tién luong thuc fra hang thang cua ngudi lao dong sau khi trich
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nop cac khoan bao hiém xa hoi bit budc, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép,
thué thu nhép c4 nhan.

b) Néu gay thiét hai nghiém trong véi muc trén 10 thang luong t6i thiéu
ving do Chinh phu ¢éng bd duoc ap dung tai noi nguoi lao dong lam viéc thi
phai béi thudng thiét hai theo thoi gia thi trudong; Trudng hop c6 hop ddng trach
nhiém thi phai bdi thudng theo hop ddng trach nhiém; Trudng hop thiét hai do
nguyén nhan bét kha khéng: thién tai, hoa hoan, dich hoa, tham hoa va ngudi lao
dong da lam hét kha nang va trach nhiém dé bao vé nhung khdéng ngén can dugc
thiét hai thi khong phai béi thuong.

~ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

i
Piéu 38. Noi quy lao dong cua Cong ty TNHH M¢t thanh vién Quan ly
Khai thac Dich vu Thiy loi dugc lam co s¢ dé Cong ty quan ly lao dong, didu
hanh san xudt va xir 1y céc truong hop vi pham quy dinh vé ky luét cia Cong ty.

Trong vong 30 ngay ké tir ngay noi quy lao dong nay c6 hiéu luc, Nguoi
lao dong c6 hanh vi vi pham céc néi quy lao dong nay trudc ngay néi quy lao
doéng nay cd hiéu luc ma chu dong bao céo thi khong bi xtr ly ky ludt, nhung
phai thuc hién bdi hoan thiét hai (néu cd).

Noi quy lao dong ndy dugc thi trudng ting don vi co s& (cdc phong;: T
ban, xi nghiép, cum, tram) théng bao dén timg nhén vién, nguoi lao dong trong\f;
"Viz

don vi. T4t ca nhan vién, nguoi lao dong trong Cong ty phai co6 trach nhlema \Z4
thuc hién nghiém chinh ndi quy lao dong, d4u tranh ngan chin moi hanh vi gay /’“

"H

Ry

thiét hai dén san xuét va an ninh trat tu cta Cong ty. % &5

Noi quy nay duoc niém yét tai Vin phong Céng ty, Bang thong tin tas
Coéng ty va cac don vi truc thude./.
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